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I. Bevezeto gondolatok

Lajosmizsei Ko6zos Onkormdanyzati Hivatal ellatja a jogszabalyokban, valamint
Lajosmizse Véaros és FelsSlajos Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete
megallapodasabol fakado, rendkiviil szerteagazd, kiilonosen dontés elokészitd, végrehajtod
feladatokat.

A Hivatal miikddését a kozponti jogszabalyok, a képviseld-testiileti, és bizottsagi
dontések, a belsd utasitasok és szabalyzatok jelentés mértékben meghatarozzak.

A hivatal emberi eroforras szervezete

A Hivatal koltségvetési rendeletben engedélyezett 1étszama 2022. janudr 1. napjan 42 {6 volt.
Hatarozott idejii részmunkaidés munkaviszonya 1 fének, hatarozott idejli részmunkaidds
kozszolgalati jogviszonya 1 fonek €s teljes munkaidds kdzszolgélati jogviszonya 2 fének szilint
meg az elmult év soran.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a Hivatal szervezete az
alabbiak szerint épiil fel:
Jegyz0

Aljegyz6
Vezetdi referensek
Bels6 Ellendr
a) Jegyz6i Iroda:
aa) Igazgatasi csoport
ab) Adocsoport
b) Onkormanyzati Iroda

c) Pénziigyi Iroda



Az alabbiakban kiilonbozo ismérvek alapjan mutatom be a hivatal dolgozoinak osszetételét
2022. december 31-i dllapotnak megfelelben:

A hivatali dolgozdk életkor szerinti megoszlasa

23,68% M 20-40 év kozottiek

W 40-50 év kozottiek
1 50-60 év kozottiek
M 60 év felettiek

A beosztasok megoszlasa a Lajosmizsei K6z0s
Onkormanyzati Hivatalban
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A hivatali dolgozdk végzettség szerinti megoszlasa
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A személyi allomdny tovabbképzése:

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (I1X.28.) Korm. rendelet
tovabbképzési kotelezettséget ir eld a kozszolgalati tisztviselok szamara.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzése 4 éves tovabbképzési iddszakokban valosul meg,
mely alatt a fels6fokt végzettséggel rendelkezd tisztviseldnek legalabb 128 tanulmanyi pontot,
a kozépfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselonek legaldbb 64 pontot kell teljesitenie.

A 2022-es évre vonatkoz6 tovabbképzési tervben foglaltaknak megfelelden a tovabbképzésre
kotelezett kozszolgalati tisztviselok teljesitették az altaluk valasztott tovabbképzéseket.

Taregyi feltételek:

A Lajosmizsei Koz6s Onkorményzati Hivatalban a munkavégzés targyi feltételei
biztositottak, minden dolgoz6 kiilon munkadlloméssal rendelkezik, lehetdség szerint irodanként
nyomtatéval. Az internet minden igyintézé részére elérhet, ezen kiviil 4 db nagy
teljesitményli multifunkcios gép biztositja a zOkkendémentes tigyintézést. A mindennapi
munkavégzés jellemzden az adott teriiletre kifejlesztett szamitogépes programok segitségével
torténik. A Hivatal megkozelitleg 30 szamitogépes programot hasznal.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzéséraol szolé 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet 11. § (2a) bekezdése alapjan a belsé ellenér munkajara



vonatkozé beszamolot Lajosmizse Varos Onkormanyzata 2022. évi zarszamadasarol sz61é
rendelettel azonos iilésen kell megtargyalni (2023. aprilis 27-i iilésen Keriilt elfogadasra),
valamint az ado6ztatasra vonatkozé beszamolot Kkiilon eldterjesztés tartalmazza, erre
tekintettel e dokumentumok nem képezik a hivatali beszamolo részét.

A jegyz0 és az aljegyz0 feladatait roviden az alabbiakban mutatom be.

A jegyz0 vezeti a kozds onkormanyzati hivatalt.

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kozos 6nkormanyzati hivatal
koztisztviseloi és munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi
jogokat az aljegyz6 tekintetében;

gondoskodik az 6nkorméanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
tanacskozasi joggal vesz részt a képviselO-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
iilésén;

jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének €s a polgdrmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és dnkorményzati hat6sagi iigyekben;

a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kordzési
nyilvantartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatasardl és azonositasarol szolo
torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd atadast
kdvetden torli azokat.

A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat, mely
részletesen a ,JegyzOi Iroda - Csoportba nem rendezett feladatellatas” cime alatt kertil
1smertetésre.

E bevezetd utan kovetkezik a Kozos Onkorményzati Hivatal szervezeti egységei
beszamoldinak bemutatasa.



I1. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeinek beszimoléja

11./1. JEGYZOI IRODA

Lajosmizse Véaros Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete és  Felsélajos Kozség
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete megallapodasban rogzitette 2013. januarban a kdzos
onkormanyzati hivatal 1étrehozasat 2013. marcius 1-jével. Ezt kovetden a 2013. éprilisi iilésen
elfogadasra keriilt a hivatal szervezete, melynek kovetkeztében a 2013. marcius O1. el6tt az
onkorményzati iroddhoz tartozé feladatok a Kozds Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasaval a
jegyzo6i iroda szervezeti keretei kozé kertiltek athelyezésre. Ezen tilmenden a Jegyzoi Irodanal
két csoport kialakitasarol dontottek a Képviseld-testiiletek. Ez a két csoport az Ado és az
Igazgatasi csoport. Megsziintetésre kerlilt a Felsdlajosi Kirendeltség o0nalld szervezeti
egységként mikodtetése és az itt dolgozo koztisztviseldk is a Hivatal megfeleld csoportjahoz
tartoznak (Ado-, illetve Igazgatasi csoport) azzal, hogy a kirendeltség tovabbra is allando
jelleggel latja el feladatat Felsolajoson.

Csoportba nem rendezett feladatellatas

Ide tartoznak a képviseld-testiilet és a bizottsagok miikodésével kapcsolatos feladatok, ezen
beliil is kiemelten az iroda:

a) Ellatja a testiileti és a bizottsagi iilések szervezésével kapcsolatos feladatokat.

b) Koordinélja a testiileti {ilés anyagainak hatariddre torténd elkészitését.

¢) Gondoskodik a Képviselo-testiileti iilések idOpontjarol és napirendjérdl szold tajékoztatok
megjelentetésérdl, a testiileti tilések anyagai, a meghivok és az eldterjesztések kikiildésérol.

d) Elkésziti és megorzi a jegyzOkonyveket, a képviseld-testiileti iilésrdl hang és videofelvételt
készit.

e) Osszeallitja a Képviseld-testiilet munkatervének tervezetét, melyhez bekéri az SZMSZ-ben
meghatarozott szervek, valamint a Hivatal iroda- és csoportvezetdinek javaslatait.

f) El6késziti az onkormanyzat kozmeghallgatasat, ellatja a jegyzOkonyvvezetéssel kapcsolatos
feladatokat.

g) Gondoskodik a képviselo-testiileti iilések elokészité anyagainak (el6terjesztések) a
telepiilések honlapjan torténd kozzétételérdl.

Fentieken tul az iroda ellatja a Képvisel6-testiilet dontéseihez kapcesolddé feladatokat:

a) A képviselO-testiileti és bizottsagi anyagkiildést megelézden torvényességi és rendeletek
esetében- jogszabaly-szerkesztési szempontbol ellendrzi az eldterjesztéseket.

b) Kozremiikodik a rendeletek és a hatdrozatok modositasdval kapcsolatos el8készitd
munkéban.

c) Gondoskodik a jegyzokonyvi hatdrozat kivonatok eldterjesztést készitok részére torténd
megkiildésérdl.

d) Kihirdeti Lajosmizse és Fels6lajos Onkormanyzatai Képvisel6-testiileteinek rendeleteit.

e) Osszeallitja és vezeti Lajosmizse és Felsélajos Onkormédnyzatai Képviselé-testiiletei
hatalyos rendeleteinek papiralapu nyilvantartasat (irat és cimnyilvantartas egyarant).

f) Feltolti a Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) a testiileti {ilések, a bizottsagi lilések, a tarsuldsi
iilések, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek anyagat (eléterjesztések,
meghivok, jelenléti ivek, jegyzokonyvek, rendeletek), valamint az Integralt Jogalkotasi
Rendszer (IJR) segitségével elkésziti a rendeletek egységes szerkezetre hozasat és a modosito
rendeleteket.

g) Gondoskodik a képviseld-testiileti dontések (rendeletek, hatarozatok), a jegyzdkonyvek
telepiilések honlapjan torténd kozzétételérdl.

h) teljesiti a kozérdeki adatigénylésekkel kapcsolatos megkereséseket.
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Ellatja a valasztissal, népszavazéssal kapcsolatos feladatokat:

a) A jegyz6 (HVI vezetd) iranyitasaval ellatja az Eurdpa Parlament tagjai, az orszaggytlési
képviseldk, a polgdrmesterek, a helyi és a roma nemzetiségi Onkormanyzati képviseldk
valasztasaval kapcsolatos feladatokat.

b) A jegyz0 (HVI vezetd) irdnyitasaval ellatja az orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos
feladatokat.

Ellatta 2022. évi népszamlalds soran a Jegyzd feladatkorébe utalt feladatokat:

A népszamlalas - a veszélyhelyzet idején alkalmazand6 tovabbi védelmi intézkedésekrodl szolo
479/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet modositasarol szold 45/2021. (I1. 5.) Korm. rendelet 1. § (3)
bekezdésében foglaltak szerint - 2022. oktdber 1. és november 28. kozott keriilt végrehajtasra.
A 2021. évi népszamlalasrol szolo 2018. évi CI. torvény ¢és a 2021. évi népszamlalas
végrehajtasaval kapcsolatos egyes feladatokrol szolo 362/2020 (VIL23.) Korm. rendelet
értelmében a népszamlalas teriileti elOkészitésérdl ¢és az adatfelvétel végrehajtasarol a
telepiilési, illetve a fovarosban a keriileti onkormanyzat jegyzdéje, helyi népszamlalasi
felelosként, és segitdik (népszamlalasi koordinator, népszamlalasi referens), tovabba a
feliilvizsgalok, és a szamlalobiztosok gondoskodnak, figyelembe véve a Kozponti Statisztikai
Hivatal (a tovabbiakban: KSH) szakmai iranymutatasait.

A helyi népszamlalasi felelds, azaz a jegyz6 fobb feladatai:

- az adott telepiilésen a sziikséges szamlalobiztosi ¢€s feliilvizsgaldi 1étszamrol vald
gondoskodas,

- a végrehajtas technikai feltételeinek biztositasa,

- az Osszeiras eldrehaladdsanak feliigyelete,

- az adatszolgaltatok altal jelzett problémak kezelése,

- a pOtOsszeirads megszervezeése.

Lajosmizsén ¢és Fels6lajoson Gsszesen 25 {6 latta el a szamlalobiztosi feladatokat, és 4 {6 a
feliilvizsgaloi feladatokat. A népszamlalas sordn ellatand6 feladatok maradéktalanul teljesiiltek.

Az iroda fentieken tali kiemelendd egyéb feladatai:
a) Ellatja a polgarmester €s a jegyz0 munkajaval kapcsolatos szervezési €s tigyviteli feladatokat.
b) Napi rendszerességgel, figyelemmel kiséri

ba) az onkorményzat e-mail cimét és a beérkezd leveleket tovabbitja a jegyz0 részére,

bb) az NJT torvényességi kapcsolattartas feliiletét €s a beérkezd leveleket tovabbitja a jegyzo
részére,

bc) a hivatali tigyfélkaput és a beérkezd levelekrdl tajékoztatja a jegyzot.

c) Folyamatosan eljuttatja az iroda- és csoportvezetoknek a hivatal bels6 halozatan keresztiil a
szamukra elektronikus uton érkezett anyagokat, azok segédanyagait, illetve az elektronikusan
beérkezett levelek tobb oldalas mellékleteit.

d) Koordinalja a gépjarmiivezeté munkajat.

e) Megszervezi a Hivatal belsé rendezvényeit. (Mikulas iinnepség, nyugdijas koztisztviselok
iinnepsége)

f) Ellatja a polgarmester és a jegyz0 napi munkdjahoz kapcsolodo, altaluk meghatarozott ,,ad
hoc” feladatokat is.

A 2013. jalius 01-tol létrehozott Lajosmizse és Felsolajos Kozfeladat-ellato Tarsulast ugy

kell kezelni, mint egy testiileti iilést, tehat az iillések koordinalasara, azok megszervezésére,
az ott meghozott dontések végrehajtasara, a jegyzokonyv-vezetésre a fentebb mar leirt
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hataridék iranyadok azzal, hogy a Nemzeti jogszabalytarba tortén6é bedolgozasa az
anyagoknak ezen testiileti szerv esetében is kotelezettsége az Irodanak.

Az irodavezetdi feladatkdrok kozé tartozik az Iroda feladatelldtdsanak koordindlasan tul:
- a megkdtendd szerzodések, és sziikség esetén azon modositasainak eldkészitése,
elozetes véleményezése,
- amindennapi feladat-ellatast részletez6 szabalyzatok és vezetdi utasitasok elfogadasra
val6 el6készitése, frissitése, nyilvantartasa, megismerések dokumentalasa,
- vagyonatruhazassal és hasznositassal kapcsolatos dontésekhez sziikséges elOkészitd
feladatok ellatasa,
- vizikdzmiivekkel kapcsolatos feladatok ellatasanak eldsegitése,
- adatvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa, valamint koordinalasa,
- folyékonyhulladék elszallitasa megszervezésének elokészitése,
- atobb irodat érint6 feladatok dsszehangolasa.
Ezen feladatok ellatdsa sok esetben kiterjesztésre kerlil az onkormdnyzat altal alapitott és
fenntartott intézményekre is.

A vezet6i referensek a polgarmester és a jegyz6 szakmai munkajat segitik.

A vezet6i referensek szervezeti egységhez nem tartozoan latjak el a feladataikat, ezért a 2022.
évi munkajukrodl sz6l6 beszamolo itt keriil ismertetésre.

A vezet6i referens L. a 2022. év folyaman 649 tigyiratot — ebbdl fészamon 111-et, alszamon
pedig 1113-t - iktatott és kezelt.
Az tiigyek a targyukat tekintve a kovetkezOképpen csoportosithatok:

» 2022 ¢évi orszaggyulési valasztasokkal kapcsolatos ligyek, mely jelentds
iigyiratforgalmat generalt

a koztisztviselok, tigykezelok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iligyek
(szakvizsga, alapvizsga, ligykezeldi vizsga, kotelezo jellegli szakmai tovabbképzések),
Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek elSkészitése,
jegyzokonyvek készitése, felterjesztése,

jarasi hivatallal kapcsolatos koordinécids iigyek (adatszolgaltatas, kapcsolattartas),
munkakoréhez tartozod képviseld-testiileti, illetve bizottsagi eldterjesztések dontésre
torténd  elokészitése, dontést kovetden annak végrehajtasa, kozremilkodés a
torvényességet érint6 jegyzoi feladatok ellatasahoz kapcsolodo tigyekben,

» munkakorébe tartozd dnkormanyzati jogalkotas elokészitésével kapcsolatos tigyek,

> Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Osztondijjal kapcsolatos iigyek,

» elso lakashoz jut6 fiatalok timogatasaval 0sszefliggd ligyek,

tovabbi feladatai:

- a hivatal mikodésének belsd igazgatasi, szervezési feladatainak ellatasa, végrehajtasa,
- hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitdsaval kapcsolatos ligyek,

- helyi éves tovabbképzési terv elkészitése.

vVV VYV VY

Az intézményekhez kapcsolddé fenntartdi feladatok ellatisa
Az intézményekhez kapcsolodo fenntartéi feladatokat a vezetdi referens II. munkakdrben
dolgozé kollega latja el.

Eldkésziti az intézmények mikodésének fenntartdi dontést igényld ligyeit
1. alapit6 okiratok modositasainak elokészitése képviselO-testiileti/tarsulasi tanacs iilésre,
modositd €s egységes szerkezetli okiratok elkészitése, intézmények részére torténd
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megkiildése, ANYK rendszerben modositasok rogzitése, Magyar Allamkincstar részére
bejegyzés megkiildése
2. Ellatja az intézmények fenntartot érintd feladatait

adatszolgaltatasok

hatalyos dokumentumok feliilvizsgélatanak eléterjesztése
ovoda ¢és bolcsdde nyari nyitva tartdsanak meghatarozasa
részt vesz az intézmények hatdsagi ellendrzésében

VVVYY

3. Lajosmizsei Kozfeladat-ellatd Tarsulas

>
>
>

dokumentumainak elékészitése
modositasok bejegyeztetése a Magyar Allamkincstarnal
adatszolgaltatasok elkészitése.

4. Telepiilési Ertéktar bizottsag munkajanak eldkészitése
» dontések megkiildése a Bacs-Kiskun Varmegyei Ertéktar Bizottsag részére
» szakmai ajanlasok beszerzése javaslatok elkészitése

» Bizottsag beszamolodinak elkészitése, oklevél-atadasok megszervezése, kiallitas

berendezése

5. Egy¢éb feladatok:
» Polgarmester Cafetéria Szabalyzatanak elkészitése

>

YV VYV

Y VY

>

>

Ovodakotelesek nyilvantartasa,

Ovodai korzetek meghatarozasa

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése

Munkatervek elokészitése

Haziorvosok, hazi gyermekorvosok, hazi fogorvosokkal kotott feladat-ellatasi
szerzOdések modositasanak elokészitése

Orvosi korzetek modositasanak elékészitése képvisel6-testiileti dontésre
Intézményvezetéi  palyazatok  fenntartdoi  feladatainak  lebonyolitasa,
intézményvezetokkel kapcsolatos feladatok ellatasa (vagyonnyilatkozat-tétel,
mindsités)

Kecskeméti Tankeriileti Kozponttal egylittmiikodési feladatok ellatasa

Helyi Esélyegyenldségi Programmal kapcsolatos feladatok koordinalasa és
ellatasa

Felvilagositas és segitségnytjtas mas onkorméanyzatoknak.

6. Feliigyeleti ellendrzés: Intézményt érintd ellendrzésekben részvétel

Munkajahoz kapcsolddoan a dontéseket jelentés szamban a Képviselo-testiilet vagy a
Tarsulasi Tanacs hatarozza meg.

2022. évben azon tulmenden, hogy folyamatosan figyelemmel kellett kisérni a valasztassal
kapcsolatos informatikai programot, sor keriilt a 2022. aprilis 3. napjara kiirt és megtartott
orszaggyilési képviselok valasztasara és az ezzel egy idopontra kiirt orszagos népszavazasra,
melyhez kapcsolodoan a Helyi Valasztasi Irodat érinté elvégzett valasztasi feladatok koziil a
legfontosabbakat az alabbiakban emelem ki:
> A vilasztasi szakrendszerek igy a VAKIR, az NVR rendszerek napi szintii tobbszori
nyomon kovetése.
» A szakrendszerben beérkezett kozponti és szavazokori névjegyzékhez kacsolodo
kérelmek ellendrzése, a beérkezett kérelmek iktatasa, feldolgozasa, hatdarozathozatal
majd annak postazasa papiralapon és elektronikusan egyarant.
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» A lakcimvaltozasok esetén értesité nyomtatisa a valasztopolgar részére, iktatdsa,
postazasa.

» A Nemzeti Valasztasi Iroda elnoke utasitasainak letoltése, az abban foglalt hataridok és
feladatok maradéktalan betartasa.

» A Teriileti Valasztasi Iroda és az Orszaggyiilési Egyeni Valasztokeriileti Iroda
elektronikus tizeneteinek figyelemmel kisérése mind a valasztasi szakrendszerben, mind
e-mail-en keresztiil. Az iizenetekben, utasitasokban foglaltak maradéktalan betartdisa az
abban foglalt hataridokre figyelemmel.

» A vdlasztashoz kapcsolodo hirdetmények (HVI elérhetosége, Vilasztasi Informdacios
Szolgdlat  elérhetésége, Altaldnos tdjékoztaté a vdlasztdsi  tudnivaldkrél a
valasztopolgarok részére, a névjegyzéket érinto kérelmekkel kapcsolatos tajékoztato
sth.) elkeészitése, kifiiggesztése, ujsagban torténd hirdetése, a telepiilések honlapjain és
facebook oldalain torténd kozzététele.

» Szavazatszamlalo bizottsag valasztott tagjainak megvalasztasa érdekében eldterjesztés

keszitése a Képviselo-testiilet felé.

Szavazatszamlalo bizottsag tagjainak kiértesitése a valasztas idopontjarol, valamint a

vdlasztdst megel6zo oktatasrol.

SZSZB tagok és HVI tagok oktatasinak és SZSZB valasztott tagok eskiitételének

lebonyolitasa.

SZSZB tagok megbizott tagjai bejelentésének fogadasa, eskiitételiik lebonyolitdsa.

A valasztdast megeldozéen a szavazohelyiségek ellendrzése, berendezése.

Valasztast megelozo pénteken a névjegyzék zarasa, nyomtatasa, hitelesitése.

SZSZB elnokok részére a valasztashoz sziikséges eszkozok (urndk, szavazas kellékei —

szavazolapok, boritékok, nyomtatvanyok, iréeszkozok, bélyegzo...stb ) atadasa atvételi

elismervény ellenében.
Valasztasnapi feladatok lebonyolitasa, jelentésadasok, jegyzokonyvi adatok fogadasa,

Jjegyzokonyvek szamszaki és jogi ellendrzése, jegyzokonyvek felettes valasztasi irodahoz

szallitdsa.

» A vdlasztas kitiizését kovetoen minden pénteken és — amennyiben a valasztas eljarasi
hatariddinek és hatarnapjainak megallapitasarol szolo IM rendelet hataridot allapit
meg szombatra, ugy ekkor is személyes jelenléttel egybekitott —nem telefonos!- iigyelet
tartdsa.

» valasztasi iratok megorzése a valasztast koveto 90 napig, majd a jegyzokonyvek
kivételével a valasztasi iratok megsemmisitése.

VVVYV VWV 'V

Y

Az alabbi diagramokon a harom testiileti szerv iiléseirél, az altaluk targyalt
napirendekrol és a meghozott hatarozatokrol és rendeletekrdl adunk tajékoztatast.
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Lajosmizsei Kozfeladat-ellato Tarsulas
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FELSOLAJOS
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A Jegyz6i Irodahoz tartozo jogtanacsos intézi tovabba a birtokvédelmi eljarassal kapcsolatos
feladatokat. A birtokvédelem szabdlyait 2014. marcius 15. napjatol a Polgari Torvénykonyvrol
52616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Uj Ptk.) hatarozza meg.

A birtokvédelmi eljarasok a legbonyolultabb hatésagi ligyek kozé tartoznak, nagy
koriiltekintést igényld, részletes bizonyitasi eljaras lefolytatdsa sziikséges a dontések
meghozatala eldtt. Az eljarasi szabalyokat a jegyz0 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol
sz0l6 17/2015. (I1.16.) Korményrendelet hatdrozza meg.

Birtokvédelemmel kapcsolatos tigyekben 2022-ben Lajosmizse és Fels6lajos esetében dsszesen
3 esetben jart el, mely minden esetben kérelemnek helyt ado hatarozattal zarult.
Birosagtol a meghozott hatarozatok megvaltoztatasat egy esetben sem kérték.

Fentieken tul elvégzi az alabbi feladatokat:
a) Elékésziti és torvényességi szempontbol véleményezi, sziikség esetén ellenjegyzi

Lajosmizse Varos Onkormanyzata, Felsélajos Kozség Onkormdanyzata és a Lajosmizsei
Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal altal kotendd szerzddéseket,

b) A jogi vélemények kialakitdsaban egylittmiikodik a hivatal valamennyi irodéajaval,
jogszertli és szakszerli vélemény adaséaval segiti az onkormanyzat és a hivatal munkajat,
C) Ko6zremiikodik az onkorményzati jogalkotas el0készitésében, €s feliilvizsgalataban,

d) Ellatja a kozbeszerezésekkel kapcsolatos feladatokat.
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11.1/a. IGAZGATASI CSOPORT

A hivatal szervezeti ¢s miikodési szabalyzatanak 5.1.a. pontjdban foglaltak szerint, annak a 4.
mellékletében foglalt feladatokat, tovabbd az egyes munkakori leirasokban rogzitett
tevékenységeket az Igazgatasi Csoport 5 {6 foglalkoztatasaval latja el.
A feladatokat 1 f6 anyakonyvvezetd, 1 6 iktatd-irattaros és szocialis ligyintéz0, 3 f6 hatdsagi
ligyintézo végzi. Egy 0 ligyintézoi statusz betdltetlen. A csoport ezzel a 1étszammal latta el a
fentieckben meghatarozott, tovabba az ¢év kozben 1jonnan jelentkezd, elére nem
tervezett/tervezhet6 feladatokat is. Az tigyintézok 1 f6s irodakban (kivéve fiitési idészakban)
végzik munkajukat.
A csoport mikodését, a munkavégzés menetét, a feladatok ellatdsat — tigytipusonként — az
alabbi részletes tajékoztatas tartalmazza.

l. Folyamatosan ellatandé feladatok

1. Anyakonyvvezetdi feladatok

Az anyakOnyvvezetd a sziiletés, hazassagkotés, elhaldlozds anyakonyvezésével,
hazassagkotéssel, sziiletési, valamint hazassagi csaladi és utonév modositasaval, teljes hatalya
apai elismerd nyilatkozattétellel, allampolgarsagi eskii szervezésével, anyakonyvi valtozasok
atvezetésével (valds, névvaltozas, allampolgarsag valtozéasa, csaladi allapot valtozasa),
valamint magyar allampolgarok  kiilfoldon  tortént  anyakoényvi — eseményének
jegyzékonyvezésével és Kormanyhivatalhoz torténé felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
latja el. Az év sordan 521 db beérkezett (iktatott) ligyirat elintézése mellett az elektronikus
anyakonyvi rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatdsagi megkereséseknek, apai
elismerd nyilatkozatok jegyzokonyveit veszi fel (42 db), vezeti az EAK rendszert, hétk6znap
munkaid6ben, de szamos esetben szombati napon, illetve péntek délutdin — munkaidén kiviil
bonyolitja le a hazassagkotéseket, valamint az allampolgarsagi eskiiket (13 db). 2022-ben 429
db anyakonyvi kivonat keriilt kiallitasra.

Targyévben 4 gyermek sziiletett a telepiilésen, 68 esetben kellett haldlesetet anyakdnyvezni, és
172 esetben keriilt sor hazassagkotésre. Az anyakonyvvezetd tavolléte esetén rendszerint az
iktatasért és szocialis tigyekért felelds munkatars helyettesiti és latja el a feladatait (tobbek
kozott az azonnali ligyintézést kivand, halotti anyakonyvezést), a szertartasok (hazassagkotés)
lebonyolitasaban szintén ez a munkatars segiti a munkajat.

2. Gyermekvédelmi ellatasok

A.1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesild. megallapitott hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetil gyermekek és nagykoruva valt
gyermekek adatai (targyévben)

Decermber 31-&n nyilvéntsriottbdl korcsopart szering
Dec. 31-
én vie
i ) 1417 | ]Béves | myilvan- | szonnya
0.2éves 3-Séves 613éves észnna3l  tartott -
< dsenn

Megnevezés

Sorszam

a b c d e f =4 h

01 | Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesulS gyermekek

&5 nagykorll gyermekek széma * 323 39 50 158 58 & 313

mozotan hatrényos helyzet

Ebbd A > ;
ntett gyermekek és nagykoriva valt

o | E
(02-b1):

cobs | SEYED oK misTel nem
04 | noipa). | YEEY halmozottan hét
B grintett gyermeke

n18v8 hétrényos
| kérelemme
rermekek szama

05  Megaliapitort hatranyos helyzetiiek sz3ma 242 32 37 123 42 1 242 45 49 134 14

Ebbé sz
0 (05-b&1): | vé;

salsdbs fogadd gysm alacsony iskolai . 5

e miac 242 32 37 123 49 1 242

o7 | EobSl | szuld(k), csalédbe fogadd gyém alecsony
| (05-b8l): | foglalkoztatonsag miat

Ebbd
(05-bié1):

elégrelen lakakirmyezer, lletve laksskarlimények miam

09 | Wegslizpitom halmezottan hatranyos helyzetiiek szama+* 13 2 3 4 4] 13 & 3 4]

m alacsony iskolal
dba fogadd gydm alacsony 13 2 3 4 4] 13

Ebbé

(09-081): £ G kortatomsde
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3. Felnott koruak szocialis ellatasai

Tamogatisban részesitett Tamogatdsi esetek = Felhasznalt Gsszeg

személyek éyes dsszesen
wAma (E Fr, kerekitve)
Megnevezés sl termeé termeé
p . ’ " . ) .
pénzbel . pénzbeli . ) N terms-
be=c+el szetbeni szetbeni pénzbeli sretbeni
formaban tdmogatva
a b ¢ d e f g h
I:;epﬁlﬁsi timogatdsra kifizetett sszeg 2702 2938
Telepllési tamogatasban részesilok NEM 359 194 210

HALMOZOTT szama

Osszesen (04+08+12+16+20+24+28)
(tdmogatdsban részesitett fO és eset szam 416 196 225 264 247 2702 2938
halmozott adat)

a gyogyszerkiadasok viseléséhez - Szt. 45,
¢ | 80 cIbekezdes (17418+19) 3 3 4 287
E egyszeri kifizetés 3 3 31 218
0
| sbbsl | havi rendszeres, legaldbb hdrom
(16- | egymast kdvetd honapra
(03-  palp | tekintettel mydjtott timogatas
bal):
egyéb gyakorisaggal myljtott
tamogatas 4 4 13 &3

rendkivuli telepulési tamogatas - Szt. 45. §
(3) bekerdés (21+22+23), éspedig:

163 163 231 1742
rendkivili telepilési timogatds
egyszeri kifizetés 119 119 119 1106
ebbal | havi rendszeres, legaldbb harom
(20- | €gymast kivetd hinapra
bol; | tekintettel nydjtott tamogatas
egyéb gyakorisaggal mydjtott
tamogatas 44 44 1z 636
egydb - 52t 45, alapjan - telepalési
tamogatas keretében nydjott ellatds
(25+26+27), éspedig: 218 3 190 33 203 960 2657
flitési tmogatas
egyszeri kifizetés 205 33 177 33 177 960 2308
ebbsl*  havi rendszeres, legalabb harom
*(24- egymast koveto honapra
bl | tekintettel nydjtolt tdmogatas
egyéb gyakorisaggal nyujtott 13 13 26 343

Tamogatas

4. Altalanos (hatosagi) igazgatasi iigyek

4. Altalanos (hatésagi) igazgatasi ligyek

a)

b)

Hagyatéki eljaras 290 db. A hagyatéki eljaras lefolytatdsa szintén tobb eljarasi
cselekménybdl allo ligymenet, a hozzatartozd kiértesitését, nyilatkozatarol torténd
jegyzokonyv felvételét, az Adotligyi Csoporttdol és madas tarshatosagtol ado- és
értékbizonyitvany bekérését, tulajdoni lapok lekérését, ingo leltarak felvételét,
elektronikus adatrogzitést, majd valamennyi Tlgyirat kozjegyzOhoz torténd
felterjesztését tartalmazza.

A 2021. év eleje ota hatalmas terhet jelent a hivatalra haruldé nagy mennyiségii olyan
pothagyatéki eljaras lefolytatdsa, amelyeket a kormdnyhivatal kezdeményez a
foldhivatalban nyilvantartott ingatlanok tulajdonjoganak rendezése soran. Ezen
igyekben, sok esetben szinte adat nélkiil kell a hagyatéki eljarast olyan szintre
elokésziteni, hogy az a kdzjegyz0 eldtti eljarasban targyalhato legyen. Az 1800-as évek
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d)

9)

h)

végén sziiletett Orokhagyok legtobb esetben a népesség-nyilvantartdsban nem
szerepelnek, és nincs tudomasunk 6rokosokrdl sem. Egy-egy iigyben honapokon
keresztiil folyik a levelezés a levéltarral vagy mas kozjegyzovel, esetleg 6rokosnek veélt
tigyfelekkel. Ezekben az iigyekben nagyon nehéz elindulni és €16 személyekig
visszavezetni a tobb mint 100 éven keresztiil ativeld csaladfakat. Majd amikor €16
orokosre talalunk, a legtobb esetben az visszautasitja a hagyatékot tekintettel arra, hogy
annak értéke nem ¢éri el a kozjegyzoi eljarasi dij értékét, ¢és nagy terhet jelent az
orokosnek az azzal kapcsolatos ligyintézés is. 2021-2022 évben a kormanyhivatal éltal
meginditott ilyen péthagyatéki iigyek szama 450 volt, amely 6nmagaban majdnem
duplija annak a mennyiségnek, amely egy szokasos évben alap hagyatéki eljarasban
keletkezik, ¢és amelyekhez rendszerint adatokkal rendelkeziink. (2022. évben az
alaphagyatékok szdma 290.) A jelenlegi csoportlétszam mellett az emlitett 450
eljarasbol mind6ssze 144 darabot sikeriilt mindeddig végig vinniink.

Ado-és értékbizonyitvanyok. Tekintettel a b) pontban emlitett megemelkedett szamu
pothagyatéki eljarasra, sziikségessé valt az azokhoz kapcsolodd ado- és
értekbizonyitvanyok kiallitasaban az egyébként jelentdsen leterhelt adocsoport szadmara
besegiteni. Ennek kapcsdn az igazgatasi csoport megfeleld képesitéssel rendelkezd
munkatarsa a 2022. évben 123 db értékelést készitett.

Ugyancsak a hagyatéki eljardsokhoz kapcsolodo, és az utobbi idoben egyre tobbszor
el6forduld6 munkat jelent, amikor hozzatartozé nélkiil haldlozik el valamelyik
lajosmizsei lakos. Ebben az esetben valamely hatosag jelzése alapjan a jegyz6 feladata
a hagyaték targyat képezd ingodsagok, ingatlan vagy gépjarmiinek a biztositasa.
Ilyenkor az iigyintéz6 és jellemzbéen maga a jegyz0 is megjelenik a helyszinen, ahol
tételesen leltdrozni kell valamennyi ingésagot. Azokrdl fénykép és videdfelvétel késziil,
majd pontos jegyzokonyvben keriil rogzitésre a helyszini szemlén felmért vagyon. Az
eljaras soran probalunk olyan hozzétartozot vagy megbizhat6d ismerdst keresni, akinek
egy jegyzOkonyv altal birtokba adhatjuk a vagyont a hagyatéki targyalas befejezéséig.
Ezek az ligyek nagy odafigyelést, megfontolt ligyintézést és jogalkalmazast igényelnek,
ugyanis amennyiben a hagyatékban kar keletkezik, azt a jegyz6, mint a biztositasi
intézkedés elrendeldje koteles megtériteni. Tekintettel arra, hogy sok esetben az elhalt
személy nem magyar allampolgéar, figyelemmel kell lenniink egy adott kiilfoldi allam
altal elvarhaté gondos tligyintézésre is.

Hatosagi bizonyitvany kiallitasa (Hatosagi bizonyitvany (3,5 tonna 0Ossztomeget
meghalado gépjarmiivek tarolasa) 35 db

Tarshatésagi (birosagi, gyamhatdsagi) megkeresések, belfoldi jogsegélykérelmek: 24
db

2020. januar 1-jét6l csaladvédelmi koordinacioért felelés szervként (a hozzatartozok
kozotti erészak miatt alkalmazhato tavoltartasrol szolo torvény alapjan) a bantalmazas
megeldzésével, artalmainak csokkentésével kapcsolatos feladatok: meghallgatas,
ideiglenes megel6zd tavoltartds kezdeményezése a renddrségnél, illetve megel6zo
tavoltartas kezdeményezése a birosadg eldtt, gyamhivatal és csaladdsegitd szolgalat
bevonasa (9 db)

Az ipar igazgatasi feladatok ellatdsara a jogalkoto a telep fekvése szerint illetékes
jegyzot jeloli ki eljar6 hatosagként. A feladatok jelentds részét a bejelentés-koteles
eljarasok teszik ki (19 db).

Kereskedelmi hatésagi feladatok ¢és a kereskedelmi szolgaltatasi tevékenység
feliigyelete. A jegyz0 altalanos kereskedelmi hatosagként regisztracios eljarast folytat
le, engedélyezi az lizletek miikodését és feliigyeli a kereskedelmi tevékenységeket.
Feliigyeleti jogkorénél fogva jogosult a kereskedelmi tevékenységek végzésének
ellendrzésére ¢és jogsértés esetén szankcid alkalmazdsidra is. A kereskedelmi
tevékenységek végzése tilnyomod részt bejelentés alapjan gyakorolhatd, amelynek
jogszabalyi kereteit a szolgaltatasi kerettorvény és azzal Osszhangban 1évé Kertv.,
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)

K)

1)

valamint annak végrehajtasi rendeleteként kiadott rendelet adja. Az igy létrehozott
regisztracios eljaras 1ényegét az ellendrzési és a bejelentési rendszer egyensulyi helyzete
biztositja. A Kormany az intézkedéssel a kereskedok terheit kivanta csokkenteni. A
kereskedelmi tevékenységgel 6sszefliggésben 92 db 1) bejelentés és mddositas érkezett.
Szallashely szolgaltatasi tevékenység feliigyelete

A rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel Osszefliggésben kereskedelmi
hatosagként a szallashely fekvése szerinti illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzojét
jeloli ki, amely hatosag a szolgéltatas feliigyeletét ellatdé hatdsag is. A 2022 évben
végrehajtott ellendrzések informacioszerzés és adatgyiijtések alapjan torténtek. Az
ellendrzések legfontosabb feladata az engedéllyel nem rendelkezé kereskedelmi
széllashelyek felderitése. Az ellendrzés eredményeként engedéllyel nem rendelkezd
szallashely-lizemeltetés jogerds megtiltasara vagy birsag kiszabasara nem kertilt sor.

A hulladékgazdalkodasrél sz616 jogszabalyok szerinti feladatok ellatasa. (18 db)

A hulladékgazdalkodast szabalyoz6 jogi kornyezet valtozasa altal 2021. marcius 1.
napjatol valamennyi hulladékgazdalkodasi hataskort a kormanyhivatal gyakorolja, igy
a jegyzonek ilyen iranyu feladata jelenleg nincs. Tovabbra is a csoport végzi azonban
azoknak az onkormanyzati teriileteknek a hulladékmentesitését (a parkgondozasi
részleg kozremiikodésével), amelyben az Onkormanyzat tigyféllé valik, mivel a
bejelentés soran a korméanyhivatal az 6nkormanyzat, mint tulajdonos ellen indit eljarast.
Fas szara novényekkel kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa (9 db )

m) Tovabbi feladatként jelentkezik az igazgatasi csoportban, - az év meghatarozott

idészakaban - a parlagfii elleni védekezés ¢és a hozza kapcsolodd hatdsagi eljaras
lefolytatasa is. Ezekben az tligyekben jellemzden lakossagi bejelentés érkezik a
hivatalhoz, amelynek lefolytatasa céljabol az tigyintézo felkeresi a megjel6lt helyszint.
Amennyiben megallapitja, hogy ott valéban parlagfiivel szennyezett a teriilet a
tulajdonos felkutatdsa utan felszolitja azt a parlagfii mentesitésére. Jellemzden
igyeksziink ezekre a feladatokra olyan hatdridot szabni, hogy a kdrnyezd érintettek
szdmara elfogadhat6 legyen, de a tulajdonosnak is legyen mddja arra, hogy a teriiletet a
parlagfiitdl megtisztitsa, és ne keriiljon sor tovabbi intézkedésre.

5. Altalanos (nem hatésagi) iigyek

a)

b)

Beszamolok, statisztikak, kimutatasok készitése (KSH felé: jelentés a gyamhatosag
tevékenységérél minden év februar 28-ig, kimutatds a pénzben és természetben
nyUjthaté tdmogatdsokrol minden év aprilis 30-ig, polgarmester altal atruhazott
hataskdrben hozott dontésekrdl: negyedévenként, gyermekvédelmi és gyamiigyi
beszamold: minden év majus 30-ig).

Kozponti iktatas: az [ratkezelési Szabalyzat alapjan a beérkezett kiildemények iktatasa.
Az iktatott iratok szdma az elmult években folyamatos emelkedést mutat: az
iigyiratforgalom az alabbiak szerint alakult:

Iktatott iigyiratok foszamon: 16.890 db

Iktatott iigyiratok alszamon: 35.456 db

1. Folyamatosan kezelend6 rendszerek
EAK rendszer: 2014. o6ta mikodik az elektronikus anyakdnyvi rendszer — a régi
anyakonyvek vezetése helyett —, melyben az adatfeltoltés folyamatos. Az tigyfelek igy

barmelyik anyakdnyvvezetdnél eldterjeszthetik kérelmiiket pl. anyakonyvi kivonatok
irant, azonban a 2014. év eldtti eseményeket illetden az anyakonyvvezetonk az EAK
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b)

d)

rendszeren keresztiil kéri fel az anyakdnyvezés helye szerint illetékes hivatalt, hogy
toltse fel az adatokat.

PTR rendszer vezetése: a szocidlis és gyermekvédelmi ellatdsok egységes, orszagos
nyilvantartdsa érdekében felallitott, elektronikus rendszerben a Hivatal el6tt folyo
igyek minden részletre kiterjed0 adataival vald feltdltését a csoport munkatarsai
folyamatosan végzik.

Helyi Vizual Regiszter kezelése: a telepiilési onkormanyzatok illetékességi tertiletén
lako- és/vagy tartdzkodasi hellyel rendelkez6é allampolgarok adatait, valamint a helyi
korzetallomanyokat tartalmazza.

Iratkezel6 program miikodtetése: tovabbi jelentds idoraforditast és plusz feladatot ro
az ligyintézok részére, hogy az eljarasok soran keletkezé valamennyi iigyiratot, eljarasi
cselekményt az iktatoprogramban is rogziteni kell. 2018. évtél 0j Onkormanyzati
szakrendszer (ASP - Application Service Provider) keriilt bevezetésre, mely egyrészt
iratkezeld rendszer, masrészt — az Igazgatasi csoportot érintéen — hagyatéki leltar és
ipari kereskedelmi szakrendszer is. Az ASP program adatainak folyamatos
karbantartasa, az adattisztitas, a rendszer mukodtetése soran felmeriilo kérdések esetén
a Hivatal munkatdrsainak segitése mind az iktatast végzé munkatars feladatai kozé
keriiltek.

Kozszolgalati egyéni teljesitményértékelési rendszer (TER) miikodtetése: az iroda és
csoportvezetk a munkatirsak egyéni teljesitményértékelését, illetve a kovetkezd
iddszak kovetelményeinek meghatarozasat ezen informatikai rendszer segitségével
végzi, évi két alkalommal.
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11/2. PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda latja el a Lajosmizse Viros Onkorményzata, a Felsélajos Kozség
Onkormdanyzata, a Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, a Lajosmizsei
Kozfeladat-ellatd Tarsulds, a Lajosmizsei K6zos Onkorményzati Hivatal, az EGYSZI és a
Meserét Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde gazdalkodasi feladatait.

A Pénziigyi Iroda engedélyezett 1étszama 2022, januar 1-jén 12 f0:

116 pénziigyi irodavezetd

516 pénziigyi referens

1 6 humanpolitikai igyintézd

1 6 bér és humanpolitikai foreferens
1 6 pénztaros

316 pénziigyi ligyintézo

Evkézi valtozasok:
2022. januar 1-i betoltott nyito 1étszam: 11 {6
Ev kozben belépd dolgozok szama 0 £6
Ev kozben kilépé munkatérsak szama 1 £6
Sziilési szabadsagra mendk, GYED-en, GYES-en 1évok szdma: 1 {6
2022.12.31.-1 betoltott zard 1étszam: 10 16

A 2014. januar 1-jével hatalyba lépett €s azota t6bbsz6r modositott allamhaztartas szamvitelerol
sz016 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 2022. évben is folyamatos
odafigyelést €s nyomon kovetést jelentett a pénziigy szamara.

A Pénziigyi Iroda a két telepiilés — Lajosmizse €s Felsolajos - dnkormanyzatanak, a hivatal, a
varosban mikodd nemzetiségi onkormanyzat, az LKT, az EGYSZI és a Meserét Napkozi
Otthonos Ovoda és Bolcséde - azaz 7 koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat latja el.

Az Iroda feladatai harom egymadssal szorosan Osszefiiggd, jellegében mégis elkiiloniild
csoportra bonthatok:

- aKépviseld-testiileti tilések pénziigyi vonatkozasu eldterjesztéseinek eldkészitése;

- koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi, adatszolgaltatasi feladatok, belsdé szabalyozas
kialakitasa;

- az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak
koordinalasa.

A Pénziigyi Iroda munkajat mar 2015.évtél konyvvizsgald segiti, aki tandcsaival,
tapasztalataval tovabbra is hozzajarul a Pénziigyi Iroda munkajahoz.
2022-ben a kdnyvvizsgaloval nem tortént konyvvizsgalati tevékenység.
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A Magyar Allamkincstar a 2020. évben teljes korli pénziigyi szabalyszeriiségi ellenérzést
folytatott mind a 9 intézményre, mely 2021. évben folytatodott, ami majd 2022-ben
utoellendrzés keretében zarodott le. A kiadott ellendri jelentést kovetden intézkedési tervek
keriiltek bekiildésre, majd beszamoltunk az abban foglaltak megvalosulasarol.

Az Allami Szamvevészék ,,Az onkormanyzat és a tarsulds iranyitasa ala tartozo intézmények
integritasanak monitoring tipusu ellendrzése” c. ellendrzését folytatta le 2021. évben, mely
soran szorosan egyiittmiikodtiink az intézményekkel. Az ellenérzés utoellendrzése és az
utoellendrzés™ ellendrzési jelentésének tudomasul vétele és elfogadasa 2022 évben megtortént.

A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozasu eldterjesztéseinek elokészitése

A helyi 6nkormanyzatok koltségvetési rendeletét az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. §-aban meghatarozott tartalommal és szerkezetben kellett
elkésziteni, figyelemmel az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XIl. 31) Kormanyrendeletben (a tovabbiakban: Avr.) és Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol szold 2011. évi CXCIV. torvényben (a tovabbiakban: stabilitasi tv.) rogzitett
eldirasokra, eljarasi szabalyokra.

Az onkorményzati koltségvetési rendeletek elfogadédsat kovetéen az abban meghatarozott
adatok alapjan elemi koltségvetések késziiltek, az elemi koltségvetésekr6l a rendelet
elfogadasat kovetd 30 napon beliil az onkormanyzat adatot szolgéltatott a Kincstar teriiletileg
illetékes szervéhez.

A nemzetiségi Onkormanyzatra és a tarsuldsra a helyi Onkormanyzatokra vonatkozé
rendelkezéseket kellett megfelelden alkalmazni azzal, hogy koltségvetésiiket nem rendeletben,
hanem hatarozatban allapitjak meg. (Aht. 26.§ (1))

Az eldterjesztések rendeleti részét egy Uj integralt jogszabalyalkotasi rendszerben, a Loclex
rendszerben kellett elkésziteni. A szerkesztés a LocLex mogott miikodd EJR-ben torténik. Az
EJR-ben megszovegezett és megszerkesztett rendelettervezet .docx vagy .pdf formaban
exportalhat6 €s a képviseld-testiilet részére keésziild eldterjesztésbe beépithetd. A hatalyositasi
munkat és a publikalast a Jegyz6i Iroda végzi.

A 2022. év soran a Pénziigyi Iroda Képviselo-testiileti/Tarsulasi Tanacsi iilésre készitett
eléterjesztéseinek szama:

2022. évi 2021. évi 2021.évi Egyéb
koltségvetés koltségvetés zarszamadds eléterjesztések
Lajosmizse 15 12 1 47
Fels6lajos 7 3 1 18
RNO 4 4 1 3
LKT 10 7 1 11

A koltségvetési rendeletek/hatarozatok a jogszabalyban meghatarozott tartalommal és
szerkezetben késziiltek el. Az elfogadott koltségvetési rendeletek/hatarozatok alapjan
hataridére elkésziilt a Magyar Allamkincstar részére benyujtando, a koltségvetési eldiranyzatok
Osszeallitadsara szolgaldo nyomtatvanygarnitura.
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Ev kozben az alabbi anyagok keriiltek dsszeallitasra:

>

lajosmizsei és felsolajosi Képviselo-testiiletek részére

- a mindenkori érvényes szabdlyozas szerint elkészitette az Onkorményzat
koltségvetésérol szolo rendeletet €s modositasokat;

- elkészitette az Onkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz010 zarszamadasi rendelet 0sszeallitasat a testiilet részére;

- palyazat elékészitése a TOP Plusz-2.1.1-21 azonosité szamu, ,,Onkormanyzati
épiiletek energetikai korszertisitése” palyazati felhivasra;

- palyazat benyujtasa a TOP_Plusz-1.2.1-21 azonositdé szamu, ,,Elhetd telepiilések”
palyazati felhivasra;

- palyazatok benyujtasa a Magyar Falu Program 2022. évi palyazati kiirasaira;

- agyermekétkeztetés intézményi téritési dijainak feliilvizsgalata;

- Lajosmizse telepiilés klimastratégidja 2020-2030. elfogadasa;

- kozvilagitasi halozat korszerlisitésének megterveztetése,

- tamogatasi igény benyujtasa szocidlis célu tiizeldanyag vasarlashoz kapcsolodo
tamogatasra;

- a Magyar Allamkincstar 4ltal az Aht. 68/B. § szerint végrehajtott ,a 2020. évi
konyvvezetési kotelezettségével, adatszolgaltatasaival és beszdmoldjaval kapcsolatos
ellendrzési jelentés javaslataira készitett intézkedési tervben foglaltak végrehajtasara
vonatkozo utoellendrzés™ ellendrzési jelentésének tudomadsul vétele és elfogadasa;

- hivatali beszamoloban Gsszeallitasaban valo részvétel;

- elkészitette a féléves teljesitési beszamolot.

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete részére

- a mindenkori érvényes szabdlyozds szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérdl szolo hatarozatot és a modositasokat;

- elkészitette az onkorményzat gazdalkoddsanak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz010 zarszamadasi hatarozat 0sszeallitasat a testiilet részére;

- allamkincstari ellenérzések jelentéseinek jovahagyasa;

- Edes sz4j egyiittmiikodési megallapodas.

Tarsuldsi Tandcs részére

- a mindenkori érvényes szabdlyozas szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérdl szo16 hatarozatot és modositasokat;

- elkészitette az Onkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol
sz010 zarszamadasi hatarozat 0sszeallitasat a testiilet részére;

- elkészitette a féléves teljesitési beszamolot;

- a Magyar Allamkincstar altal az Aht. 68/B. § szerint végrehajtott ,,a 2020. évi
konyvvezetési kotelezettségével, adatszolgaltatasaival és beszamolojaval kapcsolatos
ellendrzési jelentés javaslataira készitett intézkedési tervben foglaltak végrehajtasara
vonatkoz6 utoellendrzés™ ellendrzési jelentésének tudomasul vétele és elfogadasa;

A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok

A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozasu eldterjesztéseinek el6készitésén til az Iroda
a 2022. évi feladatainak meghatarozo részét a koltségvetés végrehajtasa, a gazdasagi
események konyvelése €és az adatszolgaltatasok teljesitése jelentette.

A Pénziigvi Iroda elkészitette:

- az Oonkormanyzat dsszevont éves koltségvetési beszdmoloit €s az elemi koltségvetését;
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a koltségvetési jelentést és a mérlegjelentést;

statisztikai jelentéseket (beruhdzasi, ingatlanvagyon kataszter);

bevallasokat (adobevallas, cégauto, rehabilitacios hozzajarulas);

bérhez kapcsolédd valtozasok jelentéseit (adodigazolasok kiaddsa, tiszteletdijak
szamfejtése, tappénz, fizetési eldleg, atsorolasok, megbizasi dijak);

a felsorolt gazdalkodé szervek kotelezettségvallalasainak figyelése, pénziigyi
ellenjegyzése, érvényesitése, a folyamatba épitett belso ellendrzés miikodtetése;

a felsorolt gazdalkodd szervek pénziigyi igazgatdsa, koltségvetési eldiranyzatainak
kezelése, modositasa, testiileti dontések tovabbitasa;

a testiiletek és az intézmények pénziigyi finanszirozasat, likviditasuk figyelését és
kezelését;

tamogatasokkal kapcsolatos felméréseket, lemondasokat, potigényeket az Ebr42
rendszerben

természetbeni ellatasok igénylését,

az Allami SzamvevOszék ellendérzése kapcesan kapcesolddd —adatszolgaltatdsokat
(Fels6lajos, Lajosmizse, Hivatal, Tarsulas, EGYSZI, MESE);

A Magyar Allamkincstar pénziigyi szabalyszeriiségi ellenérzése kapcsan a bekért
dokumentumfeltoltéseket a 7 vizsgalt intézmény vonatkozasaban;

egyeb eseti adatszolgaltatasokat.

A 2022. évben a 7 intézménynek 9 pénztarat, 82 fizetési szamlat/alszamlat kezelt a Pénziigyi

Iroda — minden adatszolgaltatas 7 feliileten késziilt:
1. Lajosmizse Varos Onkormanyzata
2. Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
3. Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
4. FelsOlajos Kozség Onkormanyzata
5. Lajosmizse és FelsOlajos Koznevelési, Egészségiigyi €és Szocidlis Kozszolgaltatd
Tarsulas
6. Lajosmizse Varos Onkorményzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és Szocialis
Intézménye
7. Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcsdde
Pénziigyi Iroda altal teljesitett adatszolgaltatasok 2022. évben
(teljesség igénye nélkiil)
) ossze | m FI RNO | kOH| LkT | EGYszi | MESE
osszesen sen RET
83 42 28 58 31 45 36
MAK Adossagot keletkeztet iigyleti allomanya 8 2 2 2 0 2 0 0
MAK — Elemi kéltségvetés 7 1 1 1 1 1 1 1
MAK — Eves beszamolé, konszolidalt beszamolé 12 2 3 2 1 2 1 1
MAK — Id6kozi koltségvetési jelentés 7 10 10 10 10 10 10 10
MAK — Mérlegjelentés 35 5 5 5 5 5 5 5
MAK — Részesedések és részesedések uténi osztalékok alakulasa 4 2 0 0 0 2 0 0
MAK — Ingatlanvagyon-kataszter jelentés 1 1 1 0 0 0 0 0
KSH — Beruhazasi statisztika 35 5 5 5 5 5 5 5
KSH - Jelentés a kornyezetvédelmi raforditasokrol, a
kornyezetvédelmi termékek eldallitasarol és szolgaltatasok 1 1 0 0 0 0 0 0
nyujtasarol
KSH - Jelentés az egészségligyi ellatas beruhazasi és feltjitasi
kiadasainak alakulasarol 1 0 0 0 0 0 1 0
KIR - Koznevelési intézmények fenntartasaval kapcsolatos 1 0 0 0 0 0 0 1
pénziigyi gazdalkodasi adatszolgaltatas
NAV — Afa bevallis, osszesité jelentés 16 12 0 0 1 0 3 0
NAV — 08-as bevallas (Reprezentacio) 61 14 11 2 22 0 7 5
NAV — Rehabilitacios hozzajarulas adobevallas 15 3 0 0 4 0 4 4
NAV — Cégaut6 add 12 4 0 0 4 0 4 0
ONEGM — Pénzbeni ellatasok 2 2 0 0 0 0 0 0
ONEGM — Zarszamadas 0 0 0 0 0 0 0
Ebrd2 — Mutatoszam felmérés 0 0 0 0 0 0 0
KIRA — adatszolgaltatas iires allashelyekrol 28 4 4 4 4 4 4 4
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Valasztasi elszamolas 1 0 0 0 1 0 0 0
Kormanyhivatal Munkaiigyi Kézpont — Kozfoglalkoztatas 12 12 0 0 0 0 0 0
Munkaiigyi Kézpont - Nyari Didkmunka Program 2 2 0 0 0 0 0 0
ALLAMI SZAMVEVOSZEK - adatbekérések 0 0 0 0 0 0 0 0

Ha az adatszolgaltatds kotelezettje a helyi Onkormanyzat, ha az adatszolgaltatds az
adatszolgaltatas targyaval kapcsolatos Iényegesnek mindsiilé informaciot nem tartalmaz vagy
tévesen mutat be, vagy adatszolgaltatasi kotelezettségét neki felréhatd okbol nem vagy
késedelmesen teljesiti, a Kormany rendeletében meghatarozott mértéki birsagot fizet, amelyet
a kincstar hatarozatban szab ki. Amennyiben az adatszolgaltatas a hatarozat kozlésétdl szamitott
15 napon beliil teljesitésiil, a hatarozatban kiszabott birsag kérelemre mérsékelhetd.

A fenti adatszolgaltatasnak a Pénziigyi Iroda maradéktalanul eleget tett, birsaig nem kertlt
kiszabasra.

Havi bérszamfejtést érinté feladatokat — alkalmazasi iratok, atsorolasok, megbizasi dijak,
adatlap modositasok, tavollétek jelentése, fizetési eldlegek, stb. - a Magyar Allamkincstar
[lletményszamfejtési Irodaja felé minden targyho végéig teljesitette a Pénziigyi Iroda.

A Pénziigyi Iroda 2022. évben a Lajosmizse ¢és intézményei, valamint Felsdlajos
vonatkozasdban az ASP — KASZPER rendszer statisztikdja szerint az alabbi forgalmat
bonyolitotta:

ASP — KASZPER rendszer teljes intézményrendszerre vonatozoé 2022. évi statisztikaja

Hivatal altal konyvelt intézmények IGS.Z a,ltal'konyvelt
Megnevezés intézmények

Lajosmizse KOH Tarsulis | EGYSZI | MESERET RNO Felsélajos 1GSzZ Miivhaz
Bejové szamla (aktiv): 1462 526 3 907 1075 44 544 1994 117
Kimené szidmla (nem sztornézott): 759 180 0 1266 410 0 31 5287 6
Egyéb bizonylat (igazolt): 917 213 103 238 124 40 340 374 101
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 4523 1430 106 2753 2054 107 1176 8181 299
ebbdl utalva vagy teljesitve: 4516 1430 106 2750 2053 107 1176 8094 298
ebbdl bankkal Gsszevezetett: 3701 1142 81 2387 1638 69 904 5575 215
ebbdl pénztarral Gsszevezetett: 481 51 0 189 166 35 55 1775 7
Pénztiri forgalom: 492 51 0 189 166 35 55 2187 7
ebbdl bejovo: 358 13 0 96 18 8 10 1841 2
ebbdl kimend: 134 38 0 93 148 27 45 346 5
Kontirozas kivetel oldalon: 23050 7627 475 17457 11840 511 7290 58170 1669
Kontirozas tartozik oldalon: 27402 9282 554 18361 15836 643 9376 57965 1947
Szerzddések: 838 373 17 469 683 51 249 5536 59
ebbdl bevételi jogeimii: 76 13 8 22 12 4 33 5416 18
ebbdl kiadasi jogeimii: 762 360 9 447 671 47 216 120 41
Felvitt bankszamlak: 44 2 1 5 2 1 29 3 29
Pénztirak 2 1 1 2 1 1 1 1 1
Szamla vagy nyugta tomb 3 2 2 2 2 2 2 6 2
Partnerek 5610 5610 5610 5610 5610 5610 732 3323 732
RészletezOk 824 824 824 824 824 824 469 331 469
Intézmények 6 6 6 6 6 6 1 2 1
Fékonyvek az intézményben 2254 2403 1161 2116 2334 1372 3433 3031 3438
Cofog int dsszerendelés db 164 52 14 129 34 28 179 80 179
Részletezd intézmény db 138 7 3 11 15 3 95 31 96

A Magyar Allamkincstarral, a NAV-val, a Kormanyhivatal - Munkaiigyi Kozponttal, egyéb
mas szervekkel folyamatos volt az egytittmiikddés.

A Pénziigyi Iroda figyelemmel kisérte az dnkorményzat iranyitasa ala tartozé koltségvetési
szervek finanszirozasat. Koordinalta az intézmények eldirdnyzatait, a valtozasok atvezetését a
nyilvantartdsokon és azokrdl tijékoztatta az illetékeseket (intézmény, iroda, csoport, stb.),
feliigyelte, hogy csak jovahagyott eldiranyzat terhére torténjen teljesités, felhasznalas.

A gazdalkodassal, adatszolgaltatassal kapcsolatos informaciok, tajékoztatd adatok tovabbitasa
folyamatos volt az IGSZ munkatérsai és az intézmények vezetoi részére.

A Pénziigyi Iroda biztositotta az onkormanyzati koltségvetés folyamatos likviditasat. A 2022.
¢vben likvid hitel felvételére nem kertilt sor.
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Kovetelésallomany és kezelése

A tartozasok behajtéasa, felszolito levelek kikiildése, nyilvantartasa, kdvetelésallomany kezelése
folyamatos tobbletmunkat jelent az Iroda szaméara. 2022. évben 43 felszolitas, egyenlegkozlo
kertilt kikiildésre az Iroda munkatarsai részérdl az egyéb kezelt tartozdsok tekintetében. Az
adotartozasok kezelése az Addcsoport altal tortént.

Lajosmizse Varos Onkormanyzata 2022. december 31-én 17.991.071 Ft
kovetelésallomannyal rendelkezett, melybdl az adotartozdsok 3.825.418 Ft, az egyéb kezelt
tartozasok 14.165.653 Ft, ebbdl a lejart hataridejii kovetelésallomany 2.098.782 Ft.

Fels6lajos Kozség Onkormanyzata 2022. december 31-én 1.143.184 Ft a lejart hataridejii
kovetelésallomannyal rendelkezett, melyekbdl 190.471 addtartozas az egyéb kezelt tartozasok
952.713 Ft volt Pénziigyi Irodan nyilvantartott kovetelése.

A Lajosmizsei Kézés Onkormanyzati Hivatal intézménynek 90.000 Ft volt a lejart hataride;jii
kovetelésallomanya 2022. december 31-én.

Lajosmizse és Felsdlajos Koznevelési, Egészségiligyi és Szocidlis Kozszolgaltatd Tarsulés
intézménye, a Lajosmizse Varos Onkormanyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és Szocialis
Intézménye 2022. december 31-én 1.011 982 Ft lejart hataridejii kovetelésallomannyal
rendelkezett.

A Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde intézménynek 133.600 Ft volt
a lejart hataridejii kovetelésallomanya 2022. december 31-én.

Vagyongazdalkodas

A Pénziigyi Iroda tartja nyilvan Lajosmizse varos ingatlanvagyonat, az Onkorményzatok
tulajdonaban 1év6 ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl sz6lo 147/1992.
(XI. 06.) Korm. rendelet eldirasainak megfelelden és adatot szolgaltat a kérelmezdk, illetve mas
hatosagok részére.

A Pénziigyi Iroda az ingatlanvagyon nyilvantartasat az ASP rendszer IVK szakrendszerében,
targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat az ASP KATI moduljaban végzi.

2022 évben a Leltarozasi Szabalyzat szerint megtortént a targyi eszkozok 3 évenkénti
leltdrozésa az intézményeknél. A kovetkezo leltar 2025. évben lesz esedékes.

A teljes intézményrendszerre vonatozo 2022.évben ASP — KATI rendszerben
nyilvantartott targyi eszkozok statisztikaja

Osszesen

Lm

Fl

RNO

KOH

LKT

EGYSZI

MESERET

1GSz

Miivhaz

osszes eszkoz szima

12413

4292

1931

22

1283

201

1350

1218

1834

282

eszk6zok darabszama (222 mp)

10300

4292

1699

22

1091

201

1248

1092

373

282

2013 elétti, analitikaban nyilvantartott eszkozok (322 mp)

2113

232

192

102

126

1461

2021. évi aktivalasok, részaktivalasok szama —
igy keletkezett targyi eszkdz mozgasbizonylatok szama (552 mp)

5889

3337

379

415

1061
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Az IVK rendszerben tortént adatmddositasok szama Lajosmizsénél 643 alkalommal,
Fels6lajosnal 57 alkalommal tortént a 2022. évre vonatkozdan
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11/3. ONKORMANYZATI IRODA

Az Onkormanyzati Irodahoz tartozé feladatok jelentds része a Képviseld-testiilet elétt is jol
ismert, mivel a korabbi évekhez hasonloan, az elmult évben is az Iroda munkatarsai készitették
el a targyalt napirendi pontok nagyobb hanyadat.

Az Onkormdnyzati lakdsokkal kapcsolatos feladatok

Az Onkormdnyzat tulajdondaban 1évé lakdsok:

- Doézsa Gyorgy ut 95. 1/3. szam alatti szolgalati lakéas bérbe van adva.

- Szabadsag tér 11/B. I11/ 6. szam alatti szolgalati lakas bérbe van adva.

- Doézsa Gyorgy ut 102/a. szam alatti két db szolgalati lakas bérbe van adva.

- Mizsei utca 13. szam alatti szolgalati lakas bérbe van adva.

- Szent Lajos utca 19. szam alatti szolgalati lakas, amely nincs kiadva. Ezen szolgalati
lakas a Szent Lajos utcai 6voda és bdlcs6de udvardban talalhatd, amely az 6vodai és
bolcsddei dolgozok részére kiadhatd az intézményvezetd altal.

- Mizsei Gt 19-27. szam alatti sportpalyan elhelyezkedd gondnoki szolgalati lakas bérbe
van adva a sportpalya gondnok részére.

- Telepi ut 35/A. szam alatti hat darab szocialis bérlakas, amelyek 2019. évben teljes
felyjitasra keriiltek a TOP-4.3.1-15-BK1-2016-00003 azonositd szamu, ,,Leromlott
varosi teriiletek rehabilitacidja keretében Lajosmizse szocialis bérlakésainak felujitasa
¢s koOzosségi haz létrehozasa” cimii palyazat keretében. A hat darab szocidlis
bérlakasbol 6 lakés van kiadva.

- 6070 Izsak, Mez6 utca 74. szam alatti egyéb Onkormanyzati lakas, amely ingatlan 50
%-ban Lajosmizse Véaros Onkorményzat tulajdona. Az énkormanyzati rész bérldje, az
ingatlan masik 50 %-nak tulajdonosa 2022. november 14-én elhunyt, igy az ingatlan
iresen all. A hagyatéki eljaras lefolytatdsa utdn javasolt lenne az ingatlanrész
értékesiteése.

Az dnkormanyzat tulajdondban 1év6 lakasok esetében részleges, valamint teljes belsd felajitas
sziikséges lenne, valamint az energetikai korszeriisités is.

Koztemeto

Az Iroda tovéabbra is ellatja a bejelentésekkel, a kdzszolgaltatasi szerzddéssel, a rendelet-
tervezet elokészitésével kapcsolatos feladatokat. 2013. januar 01-t61 a Bacs-Kiskun Megyei
Kormanyhivatal Kecskeméti Jarasi Hivatala latja el a 2012. év végéig a jegyzoi feladat- és
hataskorébe tartozo ligyeket (temetkezési szolgaltatasi tevékenységet engedélyezd, valamint a
szolgaltatas felligyeletét ellato hatdsagi feladatok).

Lajosmizse Véaros Onkorményzata a Lajosmizsei Koztemetd 2022. évi fejlesztése
vonatkozasaban tervezési szerzodést kotott a Raczkovi Kft-vel 2022. augusztus 10-én bruttd
825.500.- forint értékben, amely szerzddés keretében késziilt el a Lajosmizsei Koztemeto vj,
konnytliszerkezetes kiszolgalo épiiletének kiviteli tervdokumentacioja.

2022. augusztus 25-én alairasra kertilt koncesszios kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden
a Lajosmizsei Koztemetd ilizemeltetése vonatkozdsdban az 1) Kegyeleti Kozszolgéltatasi
Szerzédés, amely 2022. oktober 26. napjatol 2027. oktdber 25. napjaig hatalyos. A temetd
lizemeltetdjének személyében nem tortént valtozas, tovabbra is a Babérkoszort Temetkezés
Kft. lizemelteti a temetot.

29



Palydzatok

Az alabbi tablazat a 2022. évben benyujtott palydzatokrol nyujt tajékoztatdst:

Lajosmizse vdros

Palyazat cime

Projekt
o0sszes
koltsége

Igényelt
tamogatas

Sajat forras

Elbiralas

Onkormanyzati
feladatellatast szolgalo
fejlesztések tamogatasara
— Vorosmarty utca elso
szakaszanak felljjitdsa

39.017.727 .-

25.361.522.-

13.656.205.-

nem nyert

A Széchenyi utca Ddzsa
Gyorgy ut és Kossuth
Lajos utca kozotti
szakaszanak felujitasa
Lajosmizsén -
TOP_PLUSZ-1.2.3-21-
BK1-2022-00010

50.000.000.-

50.000.000.-

nyert

Egészségiigyi és szocialis
infrastruktura fejlesztése
Lajosmizsén -
TOP_Plusz-3.3.2-21-
BK1-2022-00010

234.000.000.-

234.000.000.-

elbiralas alatt

A Meserét Lajosmizsei
Napkozi Otthonos Ovoda
Rékoczi utcai
tagintézményének
fejlesztése - TOP_Plusz-
3.3.1-21-BK1-2022-
00028

200.000.000.-

200.000.000.-

elbiraslas alatt

Fiiggesztett gréder
beszerzése a lajosmizsei
kiilteriileti foldutak
karbantartidsdhoz -
3386428039

6.597.650.-

6.000.000.-

597.650.-

elbiralas alatt

Kornyezettudatos
kozteriilet- és kozosségi
terek fejlesztése
Lajosmizsén

845.000.000.-

845.000.000.-

nyert

"Régi Varoshaza"
épiiletének energetikai
korszertsitése
Lajosmizsén

96.436.997 .-

96.436.997 .-

nyert
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Felsolajos kozség

Palyazat cime Projekt Igényelt Sajat forras Elbiralas
osszes tamogatas
koltsége
Szocidlis célu tiizeldanyag
vasarlas (kemény lombos | 1.084.580.- 1.005.840.- 78.740.- nyert
fafajtabol)
Onkormanyzati épiiletek
energetikai korszertsitése | 40.563.002.- | 40.563.002.- 0.- nyert
Fels6lajoson
Belterileti jardahdlozat |5 799 999 - | 5799.999 - 0.- nyert
feltjitasa FelsOlajoson
Koztertileti jatszoter | g71 347 | 1.871.347.- 0- nyert
fejlesztése Felsdlajoson
Csapadékviz-elvezetd
rendszer felujitasa 3.999.999.- 3.999.999.- 0.- nyert

Felsolajoson

Pdalyazatokkal osszefiiggo feladataink:

Valamennyi Képviseld-testiileti dontést igényld eldterjesztés eldkészitése (benyujtas,
esetenként palyazat irds, kdzbeszerzés stb.).

Hazai pélyazatok irasa, hianypotlésa.

Kiils6 megbizott bevonasaval torténd palyazatok elkészitéséhez adatszolgaltatas, helyi
szintli koordinacio.

Nyertes palyazatok menedzselése, megvalositasa (szerzodéskotés, nyomon kovetés,
beszdmolok).

Az elmult id0szakban feladataink kiegésziiltek a palyazati tdmogatdsok pénziigyi
elszamolasanak koordinalasaval, lebonyolitasaval is.

Folyamatban lévé palyazatok

Lajosmizse Varos kdrnyezettudatos és innovativ fejlesztése (TOP-2.1.2-15-BK1-2016-
00008)

Lajosmizse varos kiiltertileti helyi kozutjainak fejlesztése (3306954305, VP6-7.2.1.1-
21)

Fels6lajos Kozség 050 hrsz. ut burkolatanak felujitasa (3313387099, VP6-7.2.1.1-21)
IX/6817/2020/SPORTLET azonositészamu Sportcsarnok beruhdzas

Téarsadalmi kohéziot erdsité programok Lajosmizsén és Felsélajoson (TOP-5.3.1-16-
BK1-2017-00021)

Klimatudatossagot erdsit6 szemléletformalas Lajosmizsén (KEHOP-1.2.1-18-00174)
SECAP-ok kidolgozasa Bacs-Kiskun Megyében (TOP-3.2.1-16-BK2-2020-00001)
Kornyezettudatos kozteriilet- és kozosségi terek fejlesztése Lajosmizsén (TOP_PLUSZ-
1.2.1-21-BK1-2022-00023)

Beltertileti jardahalozat felujitasa Fels6lajoson MFPBJA/2022

Kozteriileti jatszotér fejlesztése Fels6lajoson MFP-OJKJF/2022

Csapadékviz-elvezetd rendszer felgjitasa Fels6lajoson MFP-UHK/2022
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Az iroda hataskorébe tartozo tovabbi feladatok:

A beruhazasokkal kapcsolatos miiszaki feladatok nem valtoztak, ezek korébe tartozik tovabbra
is a fejlesztések eldkészitése, lebonyolitdsa €s esetenként (ha a palydzat koltségeinél nem
szamolhat6é el) a kivitelezés miiszaki ellenérzése, a szamlak ellendrzése (kollaudalasa),
valamint a pénziigyi elszdmolasokban, palyazatok utdellendrzéseiben torténd kdzremiikodés.
2022. évben onkormdanyzati forrdasbol az alabbi beruhdazdasok valosultak meg:

- Bank ban utcaban szilardburkolatu ut épitése,

- Mizsei utcaban térké gyalogjarda épitése,

- Simitéhenger beszerzése a foldutak javitashoz,

- Iskola-t6 kamerarendszerének bovitése két j villanylekotéssel,
- Szennyviztelephez keverd szivattyl beszerzése,

- Szennyviztelepi levegdztetd membran felujitasa,

- Elkeriil6 uti szennyvizatemeld vezérldszekrényének elektromos feldjitasa,
- Szennyviztelepen 1évo légfuvok felujitasa

- 6. szamu vizm kut teljes gépészeti és elektromos felujitasa,

- 2. szamu vizmi kat vezérldszekrényének teljes feltjitasa,

- 2 db vizmii kathoz energia hatékony buvarszivattyl beszerzése.

Polgari védelmi_feladatok: Besoroldsi névjegyzék aktualizéldsa, jelentések adédsa, a Bacs-
Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag Kecskeméti Polgari Védelmi Kirendeltségével
torténd folyamatos kapcsolattartés, tovabbképzéseken, tdjékoztatokon torténd részvétel.

Katasztrofavédelmi_feladatok: Kapcsolattartds a Bacs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag Kecskeméti Katasztrofavédelmi Kirendeltségével, beszamolok, kimutatasok
készitése. Rendkiviili iddjaras eldrejelzése miatti riasztasok (szélvihar, hofuvas, felhdszakadas,
hdseégriado stb.) kezelése, sziikséges intézkedések megtétele.

Honvédelmi_feladatok: Helyi Védelmi Bizottsdg mitkodésének segitése, adatszolgaltatasok,
veédelmi tervek készitése, aktualizalasa. Uj honvédelmi referensi feladatokra valo felkésziilés.

Vagyongazdalkoddssal kapcsolatos feladatok: Kozremiikodés a Pénziigyi Iroda ingatlan
vagyonnal Osszefiiggd gazdalkodasi feladataindl. Sziikség esetén ingatlan értékbecslés
készitése.

A kozuthdlozat iizemeltetésével kapcsolatos feladatok elldatdsa:
- katyzas, ho eltakaritas sikossdg-mentesités, foldutak karbantartasa stb.
- kozati jelzétablak, burkolatjelek ellendrzése, hianyok feltarasa, potlésa.

- rendszeres segitségnyljtds, tanacsadas valamennyi Onkormanyzati intézmény
miiszaki vonatkozasu iigyeiben.

- kozvilagitasi hibabejelentések tovabbitasa a szolgaltatd felé.

- folyamatos kapcsolattartas a  Dél-alfoldi  Ivovizmindség-javito  Program
megvalositisa targyaban (,Kék-viz I1), a Kék-viz Eszak Bacs-Kiskun Megyei
Ivovizmindség-javitd6 Onkorményzati Tarsuldssal, valamint sziikség esetén a
koziizemi szolgaltatokkal (MVM Démasz Aramhaldzati Kft., MVM Egaz-Dégaz
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Foldgazhalozati Zrt., MVM Next Energiakereskedelmi Zrt., BACSVIZ Zrt., Magyar
Telekom Nyrt. stb.)

- kozlizemi szamlak szakmai teljesitési igazolasa.

- a Képviselo-testiileti tiléseken elhangzott telepiilésiizemeltetéssel és egyéb miiszaki
jellegti tigyekkel kapcsolatos interpellaciok kivizsgalasa, sziikséges intézkedések
megtétele.

- MOL ,,Vérosfa program” keretében nyert 60 db gdmbszivar és 10 db keskenylevelil
harsfa iiltetésének lebonyolitasa (Mizsei utcai 01 fasor)

Lajosmizse-Fels6lajos foépitészi, kozutkezeloi, kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos,
telepiilési cim-nvilvantartasi és az Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont 2022. évi tevékenysége:

Foépitészi tevékenység:

A lajosmizsei telepiilésrendezési eszkozok feliilvizsgalata évek Ota esedékes lenne, de a
permanens jogszabalyi bizonytalansdg miatt ennek keretei folyton médosulnak, a hatarideje
pedig kitolodik. Az uj Epitésiigyi Minisztérium Oszre 0ij épitési torvényt kivan elfogadtatni, ami
vélhetden még inkabb fokozza a jogbizonytalansiagot és ismételten atirja a teljes
feltételrendszert. Ilyen kortilmények kozott a feladatra akar &rajanlatot beszerezni is
gyakorlatilag lehetetlen.

Az Onkormanyzati épitési beruhdzasoknal az Onkormdanyzati iroddn beliil fokozodott az
egylittmiikodés, tobb elnyert, végrehajtas, illetve elkészités alatt 4116 palyazatnal is er6sodott az
épitészszakmai részvétel, pl. Elheté Varos beruhdzas, stb..

Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont:

A feladatkor hivatalosan megsziint ugyan, de a lakossdg tovabbra is a hivatalban kér
tajékoztatast az épitési, telekalakitdsi egyéb és jogszabdlyi feltételekrdl, amit folyamatosan
ellatunk. A bonyolult jogi, szabalyozasi kdrnyezet miatt ez jelentds energiat igényel.

E mellett az épitésiigyi irattdrbol az eljard hatosag részére adatszolgéltatas (elézmények
kiadasa) torténik. A hivatalban 1évé épitésiigyi irattarbol gyakran kér adatot a lakossag is,
aminek a feldolgozasa folyamatos, napjainktol visszafelé haladva torténik, jelenleg 1984-ig
késziilt el az adatbevitel.

Kozutkezelés:

A kozatkezeldi folyamatok az Onkormanyzati iroddban megosztva miikddnek, az
adminisztrativ részt Kovacs Gabor, az operativ részt Szildgyi Odon végzi.

Az engedélyek kiadasa (Lajosmizse: 154 db, FelsOlajos: 18 db), az ezekkel kapcsolatos
szabalytalansagok feltarasa €s felszamoléasa folyamatos €s zokkendmentes.

Kozteriilet-haszndlat:

A rend megfelelden szinten tarthato, az engedélyezés zokkendmentes, gyors. A Kispiac hianya
miatt az alkalmi kozteriilet-hasznalat jelentdsen felszaporodott, ami indokolatlan
adminisztracié mind a hivatal, mint a lakossag részére. Ezt a helyi jogszabaly valtoztatasaval
kezelni kell. A kiadott 4j engedélyek szama: 36 db.

Telepiilési cimnyilvéantartas:

Az egységes telepiilési cimregiszterhez (KCR) kapcsolddo cimkezelési, cimképzési feladatokat
folyamatosan végezziik. Az Uj cimek adasa mellett folyamatos a régi cimek feliilvizsgalata,
korrekcidja. 2022 év folyaman folytatodott a cimek feliilvizsgaltat, ami 95 % folotti. A maradék
adat feldolgozésa ¢€s a beérkezo iigyek kezelése folyamatosan zajlik.

FelsOlajosi cimallomany feliilvizsgalata szintén 95 % feletti.

Eovéb jegyz0i hataskori igyek:

33



Az Onkormanyzati feladatkorok elvondsanak tendencidja folytatodott a telekalakitasi
szakhatosagi hataskor elvonasaval. Ennek ellenére a lakossag és a foldmérd tovabbra is a
hivataltol varjdk a tajékoztatast, ami a Kormanyhivatal jogértelmezése szerint is a mi
feladatunk, azonban nyilvanvald nehézséget okoz, hogy nem az adja a tajékoztatést, ahol az
engedélyezés van, igy eltérd jogértelmezés bizonytalansagot okoz.

A vizjogi hatdsagi tigyek (kutak) az ilyen témaju palyazatok miatt szaporodnak (LM: 26 db,
FL: 1), a birsdgmentesség hataridéd 2023. december 31-ig toldsaval a téma kikeriilt a
kozbeszedbdl, igy a lakossagi roham szerencsére elmaradt a targyban. A birsadgolési fenyegetés,
ujra, meg Ujra eldkeriil a médiaban, ezért a tajékoztatasi feladat folyamatos.

A hatosagi és miiszaki események a térinformatikai adatbazisunkban tovabbra is folyamatosan
vezetésre keriilnek, azaz naprakészen kinyerheté az informacidé a folyamatban 1évé vagy
korabbi tigyekrdl.

2023 évi feladatok, tervek:

Foéépitészi tevékenység:

A lajosmizsei ¢€s fels6lajosi rendezési tervek feliilvizsgalata tovabbra is indokolt, de a valtozo
jogszabdlyi kornyezet gyakorlatilag ellehetetleniti a munka elvégzését.

Hangsulyt fektetiink a lakossag telekalakitasi és vizvezetési kozdsségekbe valo szervezésére.
Folytatni kell a rendezési terv altal kijelolt teriilethasznalat megvalosulasanak eldsegitését
(gazdasagi teriilete, lakoteriiletek).

Kozutkezelés, Kozteriilet-hasznalat:

Tovabbra is sziikséges az Oonkormdnyzati beavatkozasok komplex szemléletli eldkészitése,
megtervezése és végrehajtdsa — sziikség szerint lakossagi kozremiikodok és vélemények
becsatornazasaval.

A kozteriilet-feliigyeldi aktivitds novekedésével sziikségessé valik a helyi jogszabalyok
Kiigazitasa az egyes szabalyszegések pontos megallapithatosaga érdekében (pl. zoldfelileti
parkolas, egyéb kozteriileti tevékenységek, stb.).

Telepiilési cimnyilvantartas:

A kozponti cimregiszter (KCR) miikddésével a hibas cimek kisziirését kovetden a lakosok
cimadatai pontosabba valnak, a fiktiv lakcimek, egyéb cimzavarok hatékonyan lesznek
felszamolhatoak.

Tovabbra is cél, hogy a cimallomany feliilvizsgalatra €s sziirése iitemesen haladjon.

Egyéb:
A furt kutakkal kapcsolatos kivarasi allaspont a jelenlegi kilatasok szerint beigazolodott, mivel
a megjelent torvénytervezet szerint az 50 m alatti furt kutaknal az engedélyezést teljesen
eltorlik.

Kozteriilet-feliigyelet:

A korabbi két kolléga jogviszonya kozos megegyezéssel 2022-ben megsziint.

A 2023-ban meghirdetett allashirdetésre egy feliigyeld kollégat sikeriilt alkalmazni, aki egyediil
is rendkiviil hatékonyan ¢és a lakossag szamara jol érzékelhetden latja el a feladatot. Tovabbi
egy f6 kolléga alkalmazasaval, az ellendrzési és sziikség szerint szankcionaldsi tevékenység
kiterjesztésével kivanjuk eldmozditani a kozteriiletek rendjét.
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l. Kozfoglalkoztatas Lajosmizsén

Foglalkoztatds, munkaeropiaci helyzet

1. tablazat: Nyilvantartott allaiskeres6k szama és aranya Lajosmizsén

2018.03.20-i [2018.12.20.-i | 2019.12.20-i [2020.12.20.-i [2021.12.20.-i |2022.12.22-i

allapot allapot i allapot allapot allapot
allapot

Nyilvantartott
allaskeres6k szama 392 311 288 371 280 234

osszesen (f6)

Even tiil

nyilvantartott 141 114 76 112 133 111

allaskeresok szama
(f6)

Jaradék tipusi
ellatasban 51 35 56 51 26 34

részesiilok (f6)

Segély tipusi
ellatasban 34 35 21 27 43 43

részesiilok (f6)

FHT Rendszeres
szocidlis segélyben 119 101 81 92 105 56
részesiilok (f6)

Munkavillalé kord 8110 8110 8117 7508 7531 7447
népesség (f6) *

Relativ mutaté %** 4,83 3,83 3,55 4,94 3,72 3,14
Ardnyszam *** 115 1,07 1,01 11 1 087

*Munkav.kora népes. f6 — a KSH népszamlalasi ill. népességnyilvantartasi adatai az el6z06 év januar 01-i allapot
szerint.(15-64 éves férfiak és 15-64 éves nok szama)

**Relativ mutatd — a nyilvantartott allaskeres6k a munkavallalasi kort népesség %-aban

*#* Aranyszam —a relativ mutatonak az orszagos relativ mutatéhoz viszonyitott aranya

(Forras: https://nfsz.munka.hu/tart/munkaeropiac Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat)
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2. tablazat: Kozfoglalkoztatasi programok Lajosmizsén (2021-2022)

Bér + jarulékai 70%

14 {6 6 6ras 1 f6 6 oras garantalt bérrel . .
tdmogatas
foglalkoztatasban 79.916 Ft/f6/ho 17.609.027 Ft
1 6 Munkavezetd Sajat forras:
5 16 8 oras 8 oras 5.052.864 Ft
H bb kozvetlen-és
. dgssza , foglalkoztatasban 67.279 Ft/f6/ho 2020.03.01- |anyagkdltségekhez
1 uotartamu ) 2021.02.28. | 765.911 Ft tAmogatas
kozfoglalkoztatas
(munkaruha és egyéni
4 16 8 oras bérrel védbeszkdz elszamolva
2020. juniusban)
81.530 Ft/f6/ho
13 16 6 oras bérrel
61.148 Ft/f6/ho
YRRy
1 £ 8 ords 1 £6 8 ords bérrel Ber  jarulckai 70%
tamogatas
foglalkoztatasban 81.530 Ft/f6/ho 881.197 Ft
Sajat forras:
!?.'ﬁsftabb, 2020.05.18- |252.057 Ft
SN 2021.02.28. | kozvetlen-és
& anyagkoltségekhez
41.000. Ft tamogatas
(munkaruha és egyéni
védbeszkdz elszamolva
2020. juniusban)
18 £6 1 f6 Munkavezet6 8 oras Bér + jarulékai 80%
bérrel 93.525- Ft/f6/ho tamogatas
Hosszabb . 7 8 8 6ras bérrel 85.000 ]
dbtartami 6-8 Oras FURS/G 2021.03.01- 113 716.456 Ft
kozfoglalkoztatas 2022.02.28.
g foglalkoztatasban 10 6 6 oras bérrel Sajat forras:
63.750 Ft/f6/ho 3.429.132 Ft
14 6 1 f6 Munkavezet6 8 oras Bér + jarulékai 90%
bérrel 110.000- Ft/f6/hd tamogatas
Hosszabb 13 6 8 6ras bérrel
o , 514 2022.03.01.-
£ foglalkoztatasban Sajat forras:
879.690.-
166 1 f6 Munkavezetd 8 oras Bér + jarulékai 70%
bérrel 110.000- Ft/f6/ho tamogatas
Hosszabb . 10 £6 8 6rés bérrel ]
iddtartamu B oras 100.000 Ft/£8/ho e aop | 4965.0%0- Ft
kozfoglalkoztata R
ozloglatkoziatas foglalkoztatasban Sajat forras:

2.127.870.- Ft
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I1./4. FELSOLAJOSI KIRENDELTSEG

Fels6lajos Kozseg kozigazgatasi terileten a hivatali feladatokat Lajosmizsei Kozos
Onkormanyzati Hivatal FelsOlajosi Kirendeltsége latta el.

Személyi feltételek:

A kirendeltségen hivatali feladatokat ellato koztisztviselok szama 2 f6.

A munkatarsak végzettségét tekintve egy fO0 kornyezetmérnok végzettséggel, jogasz
végzettséggel ¢és kozigazgatasi szakvizsgaval, egy f6 kozgazdasz végzettséggel ¢&s
kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik.

A munkakorok pontosan meghatarozzak az tigyintézok feladatait, az SZMSZ-szel 6sszhangban.
A kirendeltség dolgozoi az alabbi munkakdrdk szerinti megosztasban végzik feladatukat:

A Kkirendeltségen 1 fo6 ad6 és pénziigyi iigyintézo, aki iigykezeldi, valamint igazgatasi
feladatokat is ellat.

Adoiigyi feladatok:

- Vezeti és nyilvantartja a gépjarmiiadét és a helyi addkat, adodalanyonként és
adotargyanként

- Vezeti az adokkal kapcsolatos valtozasokat

- Elvégzi az adészamlak egyeztetését

- Elkésziti a zarasi 6sszesitoket, statisztikdkat, jelentéseket

- ElOkésziti a tartozatlan tulfizetésrdl szol6 hatarozatokat

- Ado igazolasokat allit ki

- Gondoskodik a kiilonbozd fizetési felhivasok, egyenlegértesitok, tajékoztatd levelek
hatarozatok kikiildésérol

- Gondoskodik az idegen helyrél kimutatott koztartozasok szamitogépes elbirasarol,
tovabba az onkormanyzati adohatdsagok hataskorébe tartozo helyi adok, ado jellegli
befizetések idegen helyrdl kimutatott koztartozasok beszedésének végrehajtasarol

- Gondoskodik az idegen bevételek megfeleld szamlara val utalasarol

- A behajtassal, végrehajtassal kapcsolatos végrehajtasi cselekmények eldkészitésérdl

A helyi 6nkorményzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségii szervek feladat- és hataskoreirdl szold 1991. évi XX. torvény 138. § (3)
bekezdés g) pontja alapjan a Képviseld-testiilet a jegyzd beszamoltatasa utjan ellendrzi az
adoztatast, a h) pontja alapjan tajékoztatja a lakossagot a helyi adokbol szarmazo bevételek
Osszegérol. Fenti jogszabalyhelyek értelmében a 2022. januar 1. — 2022. december 31-ig
terjedd idészak adodztatasi feladatairol, kotelezettségekrdl kiilon beszamoloban torténik a
tajékoztatas nyujtasa.

Ugykezel6i feladatok
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Napi rendszereséggel figyelemmel kiséri az dnkormanyzat e-mail cimét és a beérkezd
leveleket, feldolgozza vagy tovabbitja a polgdrmesternek, jegyzének vagy a hivatal
megfeleld csoportjdnak. Tovabba figyelemmel kiséri a hivatali kaput és a beérkezd
levelekrol tajékoztatast nyljt a jegyzének €s a polgarmesternek

Az Onkormanyzathoz beérkezd iratok atvétele, bontdsa, érkeztetése a hivatalnal
keletkezett iratok elektronikus Gton ASP program alkalmazasaval torténd iktatasa,
tovabbitasa, irattarozéasa, iratgyljtobe torténd elhelyezése Orzése és selejtezése,
levéltarnak torténd atadasa valamint ezek ellenérzése az irat kiadasa és visszavétele
valamint az iratok védelme.

Feladand6 kiildemények eldkészitése, felszerelése postazasra

Pénziigyi feladatok

Ellatja a hazipénztar miikodését a Kirendeltségen:

elokésziti a pénzmozgassal jard irasbeli megrendeléseket, szerzOdéseket, és ezek
nyilvantartasat
a beérkez6 szamlak érkeztetését, 2022. évben 561 db szamla érkezett
a kifizetésekhez tartozo kiadasi bizonylatok feljegyzések szamlak rendszerben torténd
rogzitését, feldolgozasat. A kifizetések magukba foglaljak a készpénzes
szamlaforgalmat valamint a nem szamla jellegl kifizetéseket /segély, bér, utalvanyok/
29 pénztarjelentéssel 55 db pénztarmozgas volt 2022. évben.
gondoskodik a beérkez6 szamlak és a bérek, valamint az addéval kapcsolatos
visszafizetésekr6l, tamogatasok utalasarél és az ahhoz kapcsolodo nyilvantartasok
vezetésérol. 2022. évben az utalasok szama: 614 db

2022. évben bankkartyas fizetés 159 db
éves leltarozas, selejtezés kiértékelésével kapcsolatos feladatok végzése.
Lajosmizsei Ko6zds Onkorményzati Hivatallal egyiitt miikddve a Felsélajosi
Kirendeltség pénziiggyel kapcsolatos részletes adatok a Lajosmizsei beszamoloban
talalhato.

Igazgatasi feladatok

Ellatja a teleptilésrendezési szerz6désekkel kapcsolatos feladatokat

Ellatja az Alapitvanyok, Koztestiiletek és az Egyesiiletek tdmogatasaval kapcsolatos
igyeket

Ellatja a polgari védelemmel kapcsolatos feladatokat/ besoroldsi névjegyzék
aktualizalasa, jelentések adéasa, a Bacs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Kecskeméti  Polgari  Védelmi  kirendeltséggel  folyamatos  kapcsolattartas,
tovabbképzéseken, tajékoztatokon valo részvétel

Ellatja a katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat / beszamoldok, kimutatasok
készitése/

Rendkiviili id6jaras eldrejelzése miatti riasztdsok kezelése, sziikséges intézkedések
megtétele

Statisztikak, adatszolgaltatasok, beszamolok jelentések készitése

Egyéb feladatok

Irodatechnikai eszk6zok kezelése
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- Gondoskodik a kirendeltség mitkodéséhez sziikséges targyi feltételekrdl, ellatja a
kirendeltség lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat
- szolgaltatokkal vald kapcsolattartas,
- iskola, évoda programjainak koordinéalésa a Faluhézban,
- Faluhaz bérbe adaséaval kapcsolatos feladatok
- Gondoskodik a Kirendeltség miikodéséhez sziikséges nyomtatvanyok beszerzésérol
- Ellatja a baleseti és munkavédelmi, valamint a tlizvédelmi feladatokat
- A Fold Napja Alkalmabol Szemétgytijtési akcio telepiilés szintli megszervezése
- Kulturdlis rendezvények a Falunap és az Idések Napja valamint a Hirds Hét
megszervezése ¢€s lebonyolitasa
- Ellatja a polgarmester munkajahoz kapcsolddo altala meghatarozott feladatokat
- Onkormanyzat belsé rendezvényeinek megszervezése

Felsolajos Kirendeltségen 1 f6 népjoléti, szocialis, népesség-nyilvantartasi és leltarel6adoi,
igazgatasi valamint kereskedelmi és iparigazgatasi iigyeket lat el.

Kereskedelmi igazgatasi feladat

A bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetén a tevékenység a bejelentést kvetden
megkezdhetd. Az ligyintéz0 — amennyiben a bejelentés megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak- a
bejelentést rogziti a helyi és az orszagos kereskedelmi nyilvantartasban valamint - amennyiben
mas hatosag is érintett - elektronikus ton a nyilvantartdsi szdmmal egyiitt megkiildi a
jogszabdlyban meghatarozott hatdésdgoknak. A jegyzd a nyilvantartisba vételt kovetden,
hitelesiti a vasarlok konyvét, a nyilvantartast az onkormanyzat honlapjan kozzéteszi.

A miikodési-engedély koteles kereskedelmi tevékenység engedélyezése kérelemre indul.
Amennyiben a kereskedd helyszini szemle megtartasat kérte, a kérelem beérkezését kovetden
a jegyz0 helyszini szemlét tiz ki, amelyrdl értesiti az ligyfeleket és az érintett szakhatdésagokat.
Amennyiben a kereskedd a helyszini szemle megtartasat nem kérte, a jegyz0 szerzi be a
szakhatosagok allasfoglalasat. A jegyz6 a mukodési engedeély megadésardl vagy a kérelem
elutasitasarol szolo hatarozatot kozli a kérelmezovel, az tizlet és a kozvetleniil szomszédos — az
izlettel ko6zos hatarvonalu, telekhatari — ingatlanokkal rendelkezni jogosultakkal ¢€s az
eljarasban kozremilkodott hatosagokkal. A jegyzé a miikodési engedély megadasaval
egyidejlileg az iizletet a nyilvantartasba veszi ¢s miikodési engedélyrdl sz616 igazolast ad ki,
valamint a jogszabalyban eldirt vasarlok konyvét hitelesiti.

2022. december 31-én 26 kereskedelmi egység mitkodott a telepiilésen, melyekhez kotédden
11 ligyirat keletkezett 32 alszdmmal.

Szocialis igazgatasi, gyermekvédelmi feladatok:

A szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. torvény, a gyermekek
vedelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény ¢s ezek végrehajtasi
rendeletei, tovabba Felsélajos Kozség Onkormanyzata Képviseld — testiiletének az egyes
szocialis ellatasokrol szol6 4/2012. (I11. 27.) onkormanyzati rendelete hatdrozzak meg az egyes

ellatasokra vonatkozo6 szabalyokat.

- Telepiilési tamogatas
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2022. évben 44 alkalommal fordultak az tigyfelek rendkiviili telepiilési tamogatasért 4
alkalommal kértek telepiilési tamogatast temetési koltségekhez ¢&s egészségor
jelzérendszeres tamogatashoz 2 {ligyfél részesiilt az év folyaman ketté alkalommal
tdmogatasban.

Ezzel kapcsolatos feladatok:

- a benyujtott kérelmekben szerepld adatok valddisdganak ellendrzése, melynek
kapcsan folyamatosan kapcsolatot tartunk a csaladsegitd szolgalattal, az egyes szocialis
ellatasokat folyositd szervekkel (MAK, korményhivatal, jarasi hivatal, nyugdijintézet),
a kozmunkaprogramban érintett munkatarsakkal.

- jovedelemvizsgalat és az Osszes koriilmény mérlegelése utan keriil sor a tAmogatas
mértékének eldontésére. Az 0sszeg meghatarozasanal folyamatosan figyelemmel kell
lenni az 6nkormanyzat koltségvetésében szerepld eldiranyzatra, az egyes tligyfelek altal
korabban megitélt timogatasokra, valamint az esetek sulyossagara.

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A veszélyhelyzettel Osszefliggd dtmeneti szabalyokrdl szolo 2021. évi XCIX. torvény
96. § (3) bekezdése értelmében a 2020. november 4-¢ és 2022. junius 30-a kozott lejard
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag, a hatranyos, halmozottan
hatranyos helyzet fennéllasat megallapitdé hatarozat hatalya 2022. augusztus 31-¢éig
hosszabbodott meg

A fenti rendelkezések alapjan 2022. évet 12 tamogatasra jogosulttal nyitottuk, a
veszélyhelyzettel Osszefliggd rendelkezések alapjan megsziintetésre hivatalbol nem
keriilt sor. 1 gyermek vonatkozasdban a sziil6 kérelmezte a jogosultsag megsziintetését
adataikban bekdvetkezett valtozdsra hivatkozassal. 1 gyermek vonatkozasaban
kérelmezte a sziild a jogosultsag megallapitasat. 10 gyermek esetében a sziild6 nem
nyujtott be ujabb kérelmet, melyet a jovedelmi helyzetikkben beallt valtozasokkal
indokoltak. Az év végi zardadat 1 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultat
mutat.

2022. augusztusaban 11 6 (8 {6 alaposszegli; 3 6 emelt Osszegll) részére igényeltiink
egyszeri tamogatast, amelyre 67.500.-Ft-ot fizetett ki az Onkormdnyzat, november
hénapban 1 f6 (alapdsszegll) részére tortént pénzbeli tamogatas folydsitasa 6.000 Ft
Osszegben.

A kiilonb6z6 szocialis és gyermekvédelmi ellatdsi formakban részesiilok szamat és annak

mértékét a 2022. évre az alabbi tablazat tartalmazza:

Szocialis
és gyermekvédelmi ellatasban részesiilok szama

2022. év

A tamogatasra
forditott 0sszeg (E-
Ft, kerekitve)

Tamogatasi

Ellatasi forma v,
esetek/f0 szama

rendkiviili telepiilési tdimogatas 44 804
gyogyszertamogatas 0 0
egészségvédelmi rendszer 4 36
temetési segély 4 80
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Koztemetés 0 0
Rendszergs gyermekvédelmi 12 74
kedvezmény

- Gyermekek nyari napkozbeni ellatasa

Felsélajos Kozség Onkorményzata 2022. évben is elkezdte megszervezni a gyermekek nyari
napkozbeni ellatasat, amelyre Osszesen 4 gyermek vonatkozasaban érkezett részvételi
szandék. Az alacsony igény miatt a nyari napkozbeni ellatas helyett az érintett csaladok
részére rendkiviili telepiilési tdmogatds formajaban gyermekenként 25.000.- Ft Osszegl
taborozasi hozzéjarulast fizetett ki az nkormanyzat.
Az Onkorményzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, torvényes képviseld
kérelmére a déli meleg foétkezést kiteles megszervezni a megfeleld idétartamban és biztositani
a gyermekek szamara a Gyvt. rendelkezései értelmében.
A hatranyos helyzetli gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo,
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek részére ingyenesen kell biztositani a sziinidei
gyermekétkeztetést.
A torvényi rendelkezés alapjan az Onkormdanyzat a sziinidei gyermekétkeztetést bolcsddei
ellatasban, o6vodai nevelésben részesiild gyermekek szdmara a bolcsddei ellatast nyujto
intézmény és az 6voda zarva tartdsanak id6tartama alatt valamennyi munkanapon, altalanos-
¢s kozépiskolai oktatdsban részt vevd gyermekek szamara a nyari sziinetben legalabb 43
munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet idétartamara esé valamennyi munkanapon, az 0szi, téli
¢s tavaszi szlinetben az adott tanitasi sziinet idétartamara es6 valamennyi munkanapon kdoteles
megszervezni, ¢és ennek keretén belill a sziilo, torvényes képviseld kérelmének megfeleld
id6tartamban az adott gyermek részére biztositani.
2022. évben Felsolajoson a sziinidei gyermekétkeztetés szamai a kévetkezok szerint alakultak:

tavaszi sziinetben 3 gyermek étkezett 2 napon keresztiil

nyari sziinetben 3 gyermek étkezett 43 napon keresztiil,

0szi sziinet nem volt,

téli szlinetben 7 gyermek étkezett 10 napon keresztiil.

Kozcélu foglalkoztatassal kapcsolatos iigyek

1. tablazat: Kozfoglalkoztatasi programok Felsélajoson (2022.)

Program Alkalmazott Brutto Bér (hé/f6) iddoszak
megnevezése létszam (f6)
Hosszabb 6 6 1 f6 munkavezet6 2021.03.01-
id6tartamu 8 oras 93.525 Ft/f6/ho 2022.02.28.
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatdsban | 110.000 Ft/f6/h6

2022.01.01-t6l

5 f6 kozfoglalkoztatasi

bér 85.000 Ft/f6/ho

100.000 Ft/fo/ho

2022.01.01-t61
Hosszabb 2 6 1 16 kozfoglalkoztatasi 2022.03.01-
id6tartamu 8 oras bér 100.000 Ft/f6/ho hosszabbitott
kozfoglalkoztatds | foglalkoztatasban 2022.08.31.
Hosszabb 3 16 3 16 kozfoglalkoztatasi 2022.09.01-
id6tartamu 8 oras bér 100.000 Ft/f6/ho 2023.02.28.
kozfoglalkoztatas | foglalkoztatdsban | 116.000 Ft/f6/h6

2023.01.01-t6l
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A kozfoglalkoztatasi programban résztvevd, - munkaiigyi kozpontnal regisztralt allaskeresok-
¢letkoruk/iskolazottsaguk/munkahelyi tapasztalataik/stb. alapjan tobbnyire, mint kozteriilet
takaritok vesznek részt a programokban. A koézmunkaprogramban dolgozok munkaja
részletesen dokumentalva van, napi szinten vezetik a jelenléti ivet és feladatok elvégzésérol
munkanaploét. Tiiz- és munkavédelmi oktatasuk kiilsé szakemberrel tortént szerzodés alapjan a
programok kezdetekor minden esetben megtortént.

A kozfoglalkoztatas keretében telepiiléstisztasadgi feladatok (arok-, vizelvezetd csatornak,
kozterliletek tisztitdsa, hulladékgylijtés, zoldteriiletek karbantartdsa), Onkormanyzat
intézményeinél egyéb takaritoi feladat elvégzésére keriil sor. A kozcélu foglalkoztatassal
megtakaritott bérkoltség felhasznalhatova valik maés, a telepiilés szamdra hasznos
tevékenységhez.

A kozfoglalkoztatas keretében megvaldsultak a telepiiléstisztasagi feladatok. A kozteriiletek
rendezettek, tisztak, a zoldteriiletek gondozottak. Mindez eldsegiti, hogy a lakossag is nagyobb
gondot fordit lakokornyezetére.

A foglalkoztatasukkal kapcsolatosan fdszdmon 6 tligyirat 103 alszdmmal késziilt.

A program részeként keriilt sor a parlagfii mentesitésre 5 litemben. 2022. junius hénappal
kezdddéen havonta az Agrarminisztérium Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztalya altal kijelolt
héten keriilt sor a kaszalasra. A munka elvégeztérdl és mértékérdl a jarasi hivatal részére minden
honapban elkészitettiik és megkiildtiik a beszamolot.

Nyari diadkmunka

A BK-05M/01/022313-1/2022. és BK-05M/01/027148-1/2022. szamu hatosagi szerzodés
alapjan nyujtott tdmogatadsnak koszonhetden 5 f6 didk 1 hénapos foglalkoztatasara nyilt
lehetdség 100%-0s allami tAmogatas mellett 300.000.- Ft s 450.000.- Ft 6sszeggel.

A didkok koztertiilet-takaritdé munkakorben szerezhettek munkatapasztalatot az egyszerti fizikai
munka teriiletén. A didkok a toliik elvarhatd szinvonalon, szorgalmasan alltak valamennyi
feladathoz, jol egyiittmiikodtek mas munkavallalokkal. Munkajuk eredményeképpen szépiilt
tovabb Felsolajoson a Faluhdz kornyezete és a kdzpark.

Szocialis tiizifa tamogatassal kapcsolatos feladatok

Fels6lajos Kozség Onkormanyzata Magyarorszag 2022. évi kdzponti koltségvetésérol szolo
2021. évi XC. torvény 3. mellékletének II. 2.2.1. pontja szerinti, a telepiilési onkormanyzatok
szocialis célu tlizeldanyag vasarlasahoz kapcsolodo tdmogatasa jogcimen, a beliigyminiszter
altal kiirt palyazat alapjan 48 erdei m® keménylombos tiizifa vasarlasdhoz 1.005.840 Ft dsszegfi
vissza nem téritendd tdmogatasban részestilt, melyhez 60.961 Ft 6sszegli 6nerdt biztositott.

A szocidlis célu tlizifa szallitdsaval kapcsolatos kiadasok teljes egészében az 6nkormanyzat
koltségvetését terhelték (365.760.- Ft). Az 6nkormanyzat a raszorultaknak tovabbi segitségként
sajat koltségén feldaraboltatta a tlizifat, mely 273.000 Ft hozzaadott értéket képvisel, a
raszorultak lakohelyiikre kiszallitva vehették at a tiizifat.

A tamogatasbol megvasarolt tlizifa raszorultak részére torténd biztositdsdnak szabalyai a
tobbszor modositott 17/2012. (XII1.21.) 6nkorményzati rendeletben keriiltek meghatarozasra.
A rendelet 2. § (2) bekezdése értelmében a tiizifa tdmogatds iranti kérelmet november 30.
napjaig lehetett benyujtani, timogatds azonban hivatalbdl is megallapithato.
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A szocialis célu tlzifara jogosultak koziil a tdmogatdsban részesiilokrél és a tdmogatas
mértékérdl a polgdrmester hatarozattal dontott akként, hogy haztartasonként csak egy személy
részesiilhetett tamogatasban.

A biztositott hatariddig 22 raszoruld nyujtott be kérelmet, 6k megfeleltek a helyi rendeletben
foglalt feltételeknek, valamennyi kérelmezdt tamogatasban tudtunk részesiteni. Hivatalbol a
helyi tarsadalmi és szocidlis viszonyok ismerete alapjan nem keriilt timogatas megéallapitasra.
A jogosult haztartasok 2,2 m® keménylombos feldarabolt tiizifat tudtak atvenni lakascimiikon,
egy haztartas részére 1,8 m® tiizifat biztositottunk. A tiizifa kiszallitasa a palyazati kiirasban
megjelolt hataridonél joval hamarabb 2022. december 06. és 2022. december 08. kozott
megtortént.

Leltareloadoi feladatok

A hagyatéki eljaras a halottvizsgalati bizonyitvany alapjan hivatalbdl, vagy az érdekelt
kérelmére, pothagyatéki eljaras esetén az érdekelt ligyfél kérelmére, illetve 2022. évben a Bacs-
Kiskun Megyei Kormanyhivatal Foldhivatali Osztaly teriiletileg illetékes Foldhivatali Osztalya
megkeresése alapjan a jegyzonél indul meg. Az eljaras célja a hagyatéki leltar felvétele, azaz a
hagyaték targyanak, illetve az Oroklésben érdekeltek korének megallapitasa, majd a leltar
megkiildése az illetékes kozjegyzd részére. Az ingatlanok értékéhez ado- €s értékbizonyitvany
beszerzése, ingodsadgokra vonatkozd adatokhoz megkeresések mellett a hagyatéki hitelezoi
igények bejelentése is a jegyzdi szakaszban torténik meg. Bizonyos személyi feltételek (kiskort
vagy gondnokolt 6roklésben érdelelt esetén) hivatalbol, illetve kérelem alapjan helyszini
szemle rendelhetd el. Az eljaras fontos eleme a hagyatéki vagyon veszélyezettsége esetén az
igyfelek kérelme alapjan a biztositasi intézkedés elrendelése. Az iigyintéz6i feladatok kozé
tartozik a hagyatéki ligyben torténd megkeresésre adatszolgaltatés teljesitése is.

A hagyatéki eljarasok és azzal kapcsolatos adatszolgaltatasok szdma 29 f6szam és 199 alszam,
biztositasi intézkedés elrendelésére nem kertilt sor.

Hulladék kedvezménnyel kapcsolatos feladatok

A 70 éven feletticknek jar6o hulladékgazdalkodasi kozszolgéltatdsi dijkedvezménnyel
kapcsolatos adminisztracios feladatok tekintetében 2022-ben 1 kérelem érkezett, és hivatalbol
elhaldlozas miatt 2 személy vonatkozasaban sziintettiik meg a dijkedvezményt.

2022. decemberi allapot alapjan 17 haztartasban €16 70. évet betoltott személy részesiil
hulladékgazdalkodasi dijkedvezményben.

Igazgatasi feladatok

- Ellatja a termdfoldre vonatkoz6 adasvételi és haszonbérleti szerzddések kozzétételével
kapcsolatos feladatokat, valamint a hirdetmények kifliggesztését

A birdsagok, az 6nall6 birdsagi végrehajtok, az tigyészségek, a rendorség, a kdzjegyzo,
illetve mas hatosagok a kiilonb6z6 dgazati jogszabalyok alapjan hirdetményt bocsatanak
ki, amelyet a Hivatal hirdet6tablajan illetve a hirdetményi portalon 15, 30 vagy 60 napos
iddtartamra kifliggesztésre keriil, majd a kifliggesztési zadradékkal ellatva megkiildjiik a

rrrrr

36 ligyirat keletkezett (101 alszammal).
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A hirdetmények mellett kiemelend6é a termdfoldek eladasaval vagy haszonbérlet
adésaval kapcsolatos adasvételi vagy haszonbérleti szerz6dések kozzétételi eljarasa.

- Statisztikak, adatszolgaltatasok, beszamolok jelentések elkészitése

- Kulturdlis rendezvények a Falunapnap, valamint a Hirds Hét megszervezése ¢€s
lebonyolitasa, Iddsek Napja alkalmabol ajandékozasban kdzremiikodés

- Kozremiikodik az Aranyhomok Kistérség fejlesztéséért Egyesiilet valamint a
Homokhatsag Fejlodéséért Vidékfejlesztési Egyesiilet feladataiban

Felsdlajos vonatkozasaban az Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli és egyéb
nyilvantartdsokat, adobevallasokat, analitikus és fokonyvi nyilvantartasokat és az éves leltart,
valamint a munkatigyi feladatokat Lajosmizse K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi irodaja
végzi.

A feladatellatas a kozigazgatasi feladatok jelentOs részét magaba foglalja, azonban pl. a
kornyezetvédelmi, zajvédelmi, f{6épitészi, vizjogi, telekalakitassal valamint az ado-
értekbizonyitvannyal kapcsolatos ligyek intézésére tovabbiakban is kizarolag Lajosmizsén van
lehetdség. A sziikséges tajékoztatasokat, ligyintézést- konnyitd informacidkat természetesen az
igyfelek rendelkezésére bocsatjuk.

A képviseld-testiileti lilés anyagainak el6készitése is Lajosmizsén folyik. Ennek egyik oka,

hogy az elkészitett elOterjesztés-tervezet torvényességi véleményezésre bekeriil az aljegyzo €s
a jegyz6 elé, masik oka, hogy a munkaterv szerinti €s a soros eldterjesztések egy része a
lajosmizsei kollégdk munkateriiletébol tevodik 0ssze. A képviseld-testiileti eldterjesztéseket a
munkakorhoz kapcsolodoan készitik el a kollégak.
A kirendeltség dolgozodi sajatos helyzetii telepiilésen végzik munkdjukat. Munkakdri
feladatokon tul segitik a iigyfeleket (nem hivatalunk eldtt foly6 eljardsokban is) a kérelmek
kitoltésében, a kapcsolodo tajékoztatasban, valamint a telepiilési rendezvények, események
megszervezésében is aktivan kozremiikddnek (pl: Fold napja alkalméabol szemétgytijtés akcio,
Falunap szervezése, Hiros Hét fesztival, Idosek Napja).

Napjaink kozigazgatasa, elvei megkovetelik az eljarasi szabalyok és hataridok betartasat a
hatdsagi ligyintézés soran. A naprakész és pontos feladatellatas elengedhetetlen a mindennapi
tgyintézések alkalmaval. A munkakorok ellatasahoz sziikséges jogszabalyok folyamatos
modositasa sziikségessé teszi a joganyagok folyamatos kovetését, elsajatitasat, gyakorlati
munka soran pedig alkalmazasat. Ezek az un. hattérmunkak az tigyfélfogadasi 1don kiviil
valésulnak meg.

Az lgyfélfogadasok és az azon til nyujtott tajékoztatdsok alkalmaval is ligyfélkdzponti
igyintézés folyik. Toreksziink arra, hogy az tligyintézés az iligyfél szamara egyszeriibbé és
attekinthetébbé valjék. Tajékoztatjuk az ligyfeleket mas hivatalok iigyfélfogadasi rendjérdl,
olyan altalanos eljarasi Iépésekrél, amelyekkel gyorsabb {igyintézés valosulhat meg.
Mindehhez az sziikséges, hogy a munkatdrsak egymadstol kifogastalan munkat kapjanak,
valamint aktudlis és pontos informaci6 birtokaban legyenek.

Ugyviratforgalom 2022. évben

Az iktatott iigyiratok szama 2022. évben

Agazat | Agazat megnevezése Sorszam | Sorszamra | Alszamra | Alszamra
i 2022. 2021. 2022. 2021.
betiijel
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A Pénziigyek 0sszesen 719 833 848 971
Ebbdl: 1. Adodigazgatasi ligyek 719 833 848 971

B Egészségiigyi igazgatas 1 9 1 9

C Szocialis igazgatas 83 100 180 246

E Kornyezetvéd, épitésiigyi, 39 40 204 175
ter.fejlesztési és kommun.ig.

F Kozlekedési és  hirkozlési 23 13 57 40
igazgatas

G Viziigyi igazgatas 6 5 51 63

H Onkorminyzati, igazsagiigyi 88 93 365 419
és rendészeti igazgatasi iigyek
0sszesen

| Lakasiigyek 1 0 4 0

J Gyermekvédelmi és gyamiigyi 4 7 17 21
igazgatas

K Ipari igazgatas 1 0 3 0

L Kereskedelmi igazgatas, 11 8 32 18
turisztika

M Foldmiivelésiigy, allat- és 7 10 15 167
novény- eii. igazgatas

N Munkaiigyi igazgatas, 6 8 103 80
munkavédelem

U Onkormanyzati és altalanos 126 123 407 365
igazgatasi iigyek Osszesen

P Koznevelési és kozmiivel6dés 11 12 26 36
ligyi igazgatas

R Sportiigyek 0 0 0 0

X Honvédelmi, 3 4 6 5
katasztréofavédelmi igazgatas,
fegyveres biztonsagi Orségi
ligyek oOsszesen
Osszesen: 1129 1265 2319 2615

A 2022. évi iktatott ligyirat forgalom a f6szamok €s az alszamok tekintetében az el6z6 évhez
képest csokkenést mutat. A telepiilés Osszes onkormanyzati és altaldnos igazgatasi tigyei korébe
tartozo szervezeti €s miikddési ligyek emelkedést mutatnak, mert egyre tobb adatszolgaltatast
és ligyintézést igényelnek.

Targvi feltételek:

A Felsdlajosi Kirendeltségen a munkavégzés targyi feltételei biztositottak, minden dolgozé
szamitogéppel rendelkezik, és az Onkormdnyzat rendelkezik egy tobbfunkcids fénymasolo
késziilékkel is. Az iroddkban a kulturdlt munkakornyezet biztositott.

A Kirendeltség fenntartasa hosszu tavon is indokolt, hiszen a telepiilés lakossdganak igényeit
kielégitve miikdodik a hivatal. A helyben intézendd és szorosan személyhez kotott ligyek el
intézéséhez is segitséget nyujt.

Tanyagondnoki szolgalat:

A tanyagondnoki szolgalatrol szolo 13/2020. (IX.11.) onkorményzati rendelete 3. § (3)
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bekezdése értelmében a tanyagondnok az elvégzett munkdrdl évente egyszer, a targyévet
kovetd év marcius 31. napjaig koteles beszdmolni a Képviseld- testiiletnek, ennek a
beszamolonak az elfogadasa 2023. februar 16-an megtortént.
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1.  OSSZEGZES

A beszamoloban igyekeztiink atfogd képet nyujtani a Hivatal munkajarol. Megfeleld
munkaszervezéssel a kdzponti jogszabalyok altal eldirt és a Képviseld-testiileti dontésekben
megfogalmazott feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon, eredményesen ellétni.
A koronavirus jarvany miatt eredetileg 2021-ben tartandd népszamlalas 2022-ben keriilt
lebonyolitasra, mely a Hivatal kiemelten kezelt és koordinalt feladata volt. A kezdeti
nehézségeket kovetden a 2022. oktdber 17- 2022. november 20. kozotti adatgyljtés 25 16
szamlalobiztos €s 4 16 feliilvizsgald kozremukodésével sikeresen lezajlott, munkéjukat kiilon
k6sz6nom.

Az elmult év masik meghataroz6 feladatat jelentette az egészségiigy atalakitasaval kapcsolatos
elokészitd és érdekegyeztetd feladatok ellatdsa. Szamos atfogd adatszolgaltatds (pénziigyi,
humén er6forras stb.) megkiildésére €s tobb egyeztetésre is sor keriilt. Az egészségiigy
atszervezése varhatdéan még az idei évben sem fejezddik be, a folyamat hosszabb iddtartamot
igényel.

A Pénziigyi Iroda koordinalasaval és intézményi dolgozok bevonasaval 2022-ben sor kertilt a
3 évenkénti kotelezd — az 6nkormdanyzati intézményeket is érintd - atfogo leltarra. A leltarozasi
feladatok mintegy 20 f6 Osszehangolt munkajaval valosultak meg. A munkat sikeriilt
hataridében befejezni és 2022. december 31-i fordulonappal zarni a leltarjegyzokonyveket.
Lajosmizse és Fels6lajos telepiilések Képviseld-testiileteinek, valamint a Polgarmester Uraknak
ezuton is szeretnék koszonetet mondani, hogy biztositottdk a zavartalan munkavégzést,
miikddést és egyben minden hivatali dolgozdnak is kdszondm a munk4jat.

Lajosmizse, 2023. majus 5.

dr. Balogh Laszlo6
jegyz6
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